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* 1 ;Como instalar DATAJae?

Descargar de www.santafeescuelas.com/datajae setup.exe desde cualquier navegador
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http://www.santafeescuelas.com/datajae%20setup.exe

DATAJae

Luego de Descargar el Instalador, ejecutarlo directamente desde el navegador o desde la carpeta de descargas.

Bienvenido al asistente de
instaladén de DATAJae 1.40

Este programa instalara DATAJae 1.40 en su sistema.

Se recomienda que cierre todas las demas aplicaciones antes
de continuar.

Haga clic en Siguiente para continuar, o en Cancelar para salir
de la instalacion.

(womre> D conser

Listo para Instalar

Ahora el programa esta listo para iniciar la instalacion de DATAJae 1.40 en su

sistema.

Haga clic en Instalar para continuar con el proceso.

P

< Atréss Instalar ’ Cancelar

B Instalar - DATAJae1.40

Instalando

Por favor, espere mientras se instala DATAJas 1.40 en su sistema.

Extrayendo archivos...

C:\Program Files\DATAJae\PDFtext.dll

=TETs]

Completando la instalacion de
DATAJae 1.40

El programa completd la instalacion de DATAJae 1.40 en su
=iztema. Puede ejecutar la aplicacidn haciendo clic 2obre el
icono instalado.

Haga clic en Finalizar para salir del programa de instalacion.




*2 Ejecutar DATAJae

Hacer doble click sobre el Icono
del escritorio.

Lo primero que debemos hacer es
instalar la Escuela que
corresponde.

Para ello digitamos el niimero de
la Escuela y luego la clave
informada.
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Luego de Instalar la Primer Escuela debera definir un primer Usuario Administrador. Este Usuario le permitira,
luego, crear otros usuarios. Para esto deberd ingresar un Nombre, Clave y confirmacion de la Clave.
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Una vez iniciada la sesion, el sistema hara una serie de controles y buscaré actualizaciones en forma
automatica.
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Si existiera una nueva version disponible, el sistema la descargard y luego de completar la descarga le pedira
que reinicie el software.
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* 3 Importacion de Planta de Cargos y Empleados

Desde el Ment : «Archivo» - «Administracion de Cargos» podemos importar la Planta de Cargos, que nos
traera también todos los Empleados.
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Conceptos de Cobranzas

O

-L‘ Copin de Seguridad
& Festaursr Copis de Sequridad

Nos posicionamos en la Escuela de la cual queremos importar la Planta.
Siempre con el <boton derecho> del mouse, accedemos a otros mentis contextuales.
En este caso, «Importar Codigos de Sarrhh desde Archivo de Plantay
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Una vez importado, veremos toda la estructura de Cargos y los Empleados relacionados con cada Cargo y
Codigo de Sarrhh.
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Y con el botén derecho del mouse, podremos acceder a otras funciones simples para administrar esos datos.

01 - Horas Simples Provincizles
0 - Maestro De Grado

7 - Bibliotecario F.20

& - Maestro de Taller Educ, manuzl]
0 - Maestro De Grado

0 - Masstro De Grado

& - Masstro Educacion Fisica

- Director 2da.cat

0 - Mazstro De Grado

0 - Masstro De Grado

- Director 1ra.cat Prim Comunes
0 - Masstro De Grado

0 - Maestro De Grado

0 - Masstro De Grado

0 - Maestro De Grado

0 - Masstro De Grado

0 - Masstro De Grado

0 - Maestro De Grado

15/02/2008
01/08/2011
02/03/2009
01/06/1588
01/03/2008

Agregar Cadige de Sarrhh

mImportar Codigos de Sarrhh desde Archive de Planta

Madificar Cadigo de Sarrhh

Cesar Cédigo de Sarrhh
3 Eliminar Cadigo de Sarrhh
xEIiminarTodos los Codigos de Sarrhh

TITTLIToET
17/05/1931
02/10/1950
03/03/1538
03/0%/2012
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Con <f2> podemos acceder a la base de Empleados y haciendo un <doble clic> en uno en particular, podemos
visualizar todos los datos.
Y si accedemos a un Cargo particular de un Empleado, también podemos modificarlo.

8426 Acosta, Alicia Olga I:/ E=tz Civils
2886 Acosta, Andrea Lorena
0301 Acosta, Claudio Marcelo
5457 Acosta, Ivana Silvia
3549 Acosta, Javier

0690 Acosta, Matias Nicolas
3551 Acosta, Sandra

5718 Acosta, Santa

7036 Acrich, Fani Maria Eliana
0283 Actis, Maria Cristina
1706 Actis, Maria Carclina

I .o oo Emplcado
A Emplead
— L o Agregar Empleado

_P-‘: 4031 - FRAY FRANCISCO DE PAULA CASTARNEDA
E D Incerporado
e Al 78 - Ayudante Tecnico Docente F.40
# 3084 - INSTITUTO SECUNDARIO ARQUIDIOCESAND SAN

D Incorporado
L_«fj 106 - Horas Simples Provincizkes

0143 a Medificar Empleado
ses2 A 3 Eliminar Empleado
2132 A
4450 Agu, Natalia Soledad Merc... I
Empleados
Dec, [ Nombre | & |« Doc DNI: 33077036
g DNI: 17515942  Abba, Andrea Paula [+ cui: 27-33077036-3
F oni:z2895522  Abba, Maria Celeste + Domidio: Orofio 688
E oni: 27793577 Abi Saad, Judith Marisol o Locziidza: Szntz Fe - Sams Fz
‘ﬁ DMI: 21272769 Acevedo, Gabriela ‘/_el:
g DMI: 22274723 Acevedo, Ismael ‘/ el
‘ﬁ DNI: 29221048 Acevedo, Maria Laura ‘/ E-mail:
F bui: 28017176 Achkar, Daniela Soledad ' Fechs Nac: 05/06/1587
W oni: 11278426 Acosta, Alicia Olga  Esz Civil Sohann
g DNI: 24722886 Acosta, Andrea Lorena
‘ﬁ DNI: 25480301 Acosta, Claudie Marcelo "‘ 3160 - SAN ARNOLDO JANSSEN
B oni: 22895457 Acosta, Ivana Silvia 0 Incorporado .
g DNI: 23113549  Acosta, Javier L 104 - Horss Simples Provincales

K on1:31700650  Acos| Empleados - Madificar Cargo
E oni: 22193551 Aces
€ ou: 27405718 Acos| Empleado , Acrich, Fani Maria Eiiana -
B oui:z2077036  Acrig
B oun 26460283 Actis| Escuela ) [FEEIETEETS) -
E ooui: 22001706 Actig
F oni: 18413555 Actis

Carge 2/ 101 - Horas Simples Provindales -

fon 17612632 Actig Cantidad de Horas 4Hs =
g DMI: 26460143 Agng Lunes Mertes Miércoles Jueves Viernes
F ounzoo7see2  Ages 4 0 0 0 0

F onn 22662132 Agre
E onn: 29644450 Agu,
ﬁ DNI: 22119504 Agud Situacion de Revista < Titular - Porcentaje de Subvencidn 100% 5
& o 21411362  Agui
& ou:zo7sesaz  Agui
E oun: 23427924 Agui

¥ oni 20185394 Agui| Fecha de Ingreso |17f04f2013 vI [¥] cargo atin activo
C.B.U.: ¥ salr

Tipo de Aporte ¢ Provindia - Tipo de Subvendidn ' Incorporado -

[7] cobra Asignaciones Familiares

Q Codigos de Sarrhh iy Modificar x Salir




* 4 Inasistencias y Reemplazos

DATAJae

f5 Nos permite una visualizacion de los empleados de una Escuela, estructurado segun los Cargos; esto es
equivalente a seleccionar en el Ment: «Archivosy» - «kEmpleados» o directamente el icono de Empleados.
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Podemos importar las inasistencias y reemplazos desde un reporte obtenido de Sarrhh Web, como el del

ejemplo siguiente:
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Para importar buscamos el archivo, confirmamos y habremos registrado muy rapidamente las inasistencias y
reemplazos contenidas en el reporte.
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Podremos consultar permanentemente las inasistencias y reemplazos que vayamos importando; desplegando
(Opcién <Expandir Todo>) visualizaremos en detalle todas las inasistencias de un empleado en un cargo para

un perlodo determinado.

‘Q Perren, Liliana
-4 2 - Director 2da.cat (1 emp.)
‘Q Theiler, Laura
¥ 30 - Maestro De Grado (14 emp.)
Elﬁ Amherdt, M Elena

Ew Inasistencias:
B+ Inasistencia de Corta Duracién: Desde:08/03/2013 - Hasta:08/03/2013

= Q Articulo de Licencia: 21° 4.a, - Atendon Familiar Enfermo - Con Sueldo

o Con Goce de Sueldo

- Mo Afecta Presentismo

e Cddigos de Sarrhh:

4D 400315

Reemplazantes:

Zanuttini, Nelli Mercedes

‘/ Desde: 08/03/2013 - Hasta: 08/03,/2013 - Reemplazo de Larga Duracién

Codigos de Sarrhh:

----- 48 400315
----- ‘Q‘ Amherdt, Ma. de Lourdes

----- Eberhardt, Claudia

----- ‘Q‘ Eberhardt, Silvia

----- ﬁ Eier, Virginia

[—]‘Q‘ Favre, Maria Eugenia

Ew Inasistencias:
B+ Inasistencia de Corta Duracién: Desde: 28/02/2013 - Hasta: 24/03/2013

EQ Articulo de Licendia: 3°.0. - Licencia Anual Ordinaria
- Con Goce de Sueldo
------ « No Afecta Presentismo
o Cédigos de Sarrhh:
48 400303
Reemplazantes:
Silva, Caren Soledad
‘/ Desde: 23/02/2013 - Hasta: 24/03/2013 - Reemplazo de Larga Duracidn
Codigos de Sarrhh:
4% 400303
- ‘Q Gasser, Veronica Paola
== w Inasistencias:
= x Inasistencia de Corta Duracidn: Desde:07/03/2013 - Hasta:07/03/2013
=] Q Articulo de Licencia:23%, 1.a. - Causa Imprevista Sin Reemplazante - Con Sueldo
- Con Goce de Sueldo
« No Afecta Presentismo

A su vez, podremos hacer cambios con el menu contextual, como en todo el sistema DATAJae

----- ¥3 Eier, Virginia
----- ﬂ Favre, Maria Eugenia
[—:I‘ﬁ Gasser, Veronica Paola
-4 Inasistencias:
- X Inasistencia de Corta Duracion: Desde: 29/07/2013 - Hasta: 29/07/2013

El- ﬁ Imvinkelried, Carina
El-§4 Inasistencias:
e (12:03/07/2013

8- ( Inasistencia di g :
- Q Articulo de CnntmerTudu nultaneas

G Cédigos de Expandir Todo
Eu@ Reempla # Importar desde Sarrhh-Web

- ﬁ Silva, |
XEliminarInasistencia

----- Klein, Noelia
""" ,ﬁ Kohlbrenner, Grisel Medificar Inasistencia
""" ﬁ Riva, Georgina Cesar Inasistencia

% Salzmann, Vanina

_____ 'ﬁ Stalder, Rosana & Agregar Reemplazante
----- Zurschmitten, Laura Mame

EI i 35 - Maestro de Taller Educ.manual (1 emp.)

: ﬁ Picco, Omar
EI (44 36 - Maestro Educacion Fisica (2 emp.)

P v Damteie Tamhal
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* 5 Generar Liquidaciones de Empleados

Seleccionamos en el Menu: «Liquidaciones» - «Empleados» - «Generar Liquidacion»

T DAL= U4 - Sisterma de freien
Archamn |.B.-IH. Opricrem  Lair
O e dar e Lqui
Humngs ¥ Asminitider de Bpostsiones
) Planta Evcole

:

3 Dermvar Erportiscam

= Peisds o Judoy 2013 v
o i ‘b Fecha [11oaimon =
homamn Caga Lt Asema BeTar Ho BeTur Al Panoul Lk Az Pk, Pend S o EAd Pmd3 -

§ procris o Geareriet e

Luego de seleccionar la Escuela podra importar las liquidaciones desde un Sistema de Sueldos o a partir de un
Archivo de Excel, ambos con un formato especificado. Para ello hacer click en «Importar»

Generar Liquidacidn - Importar
Tipo de Archive ¢ - | Importar desde
Concepto LS, Excel Mombre Cuil Remun. Mo Remun. Asig. Pers.Jub. Jub.ad. PatJub. Pers.0.S. Ad.0.S. Pat0.5.
hpelico
Nombre
Tipo Dooumento
Nro. Dooumento
Cuil del Empleado 13} 00|
Domicilio - Calle o )]
Domicilio - Nro, N{5)
Localidad C(30) =
Codigo Pastal 5)
Sem N1} 1M
Fechz Nac. cw) i
Estado Civil N{1) 15
Nacionzlidad L))
Obra Social N{E) Ej: :
C.E.U. N{Z3) Clan
Codigo de Cango N{5) D0O:
Cantidad de Horas N(Z) 99
Tipo Aporte {1} 1Pr
Tipo Subvencon N{1} 1In
Porcentzje Subvencion N3, 2) 999,
Sit, Revista N1} 1T ™
1 T
' | 2 1 [ [ | | [ [
Importar x Salir
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En este modulo podra seleccionar el tipo de Archivo a Importar, que contienen las liquidaciones de Haberes de
los Empleados.

* 6 Importar Liquidaciones desde un Archivo de Excel

Para poder importar las liquidaciones de haberes desde un archivo de Excel, debe respetar el formato
establecido. Para ello conformamos un Archivo de Excel en blanco con el formato especificado, para que sélo
tengan de completar con los datos.

_:'I :: oy G| g B S s e Tevis IH j | permiat | Buseng . % E? E-_l ;H-" F lﬁ I
e G L L Lt R ",
=rlugmtn g L ] i s [ ey [
e e
pr— [a— e == . wn [T [TSre——r. i L [
o |

en la segunda pagina de este archivo estan las tablas que indican como completar las celdas de cada caso.

4:4,'.;1:."_ = mst1n g e e e e Em—e——

1 | mim | ifw Ciile droddes  Prmdd e Bwiw Vel Dol - .-1-
"j_ :$ it TR I‘i‘.‘." =Ll i : j. ?_ _i,:l ;Iild—-'- ﬁr ‘n
b R SRRl T : e P it 157 e i 8 e, I
P it vt [ Lz il Wk o
Ilq_n!lll_ ,  Huma -] — % l.l__l_ E Simii et dd

E ] L ] L

e T e e L T e | |

NRRERENNA RN RREARANNANE,

FEIaERT
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Una vez completo el archivo de Excel, es recomendable guardarlo con un nombre que identifique el periodo

liquidado.

Volviendo al modulo de importacion de Liquidaciones de Empleados, seleccionamos la opcion de Tipo de

Archivo de XLS, Excel, y luego presionamos el botén con 3 puntos (...) marcado en la imagen, para buscar el
archivo previamente preparado.

Generar Liquidacién - Importar

Tipo de Archivo [ XLS, Excel

~ Importar desde

Mombre Cuil Remun. Mo Remun. Asig. Pers. Jub. Jubad. Patlub. Pers.0.5. Ad.0S  Pat.0.5.
D Abrir =3
Buscar en: 121 > @ ? ¥
= Nombre = Fecha de madifica.. Tipo E“-‘
S [Emavo.xds 25/07/2013 0908 .. Hojadeci ;
" | B8 M08 a.. ja de i e "] )
Sitios recientes B ) Impartar b@ Saiir
Escritario
Bibliotecas
Equipe
7e
L 4 | 1 - »
Red
Seleccione el MAYO xds - Seleccionar
Tipo: = ¥LS vJ ’ Cancelar I
ag. cod.
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* 7 Importar Liquidaciones desde un Archivo de Texto

Para poder importar las liquidaciones de haberes desde un archivo de texto, debe respetar el formato
establecido. A continuacién mostramos el disefio de registro de Importado en formato de Texto:

DISENO DE REGISTRO DE IMPORTACION DATAJAE
FORMATO DEL ARCHIVO: TXT (ASCII) - LONGITUD DE CAMPO: 606

1-40 Apellido C(40)

41-80 Nombre C(40)

81-81 Tipo Documento N(1) 1DNI-2LC-3LE

82-89 Nro. Documento N(8) xxxxxxxx (Completar con ceros a la izquierda)

90-102 Cuil del Empleado C(13) XX-XXXXXXXX-X

103-152 Domicilio - Calle C(50)

153-157 Domicilio - Nro. N(5)

158-187 Localidad C(30)

188-192 Codigo Postal N(5)

193-193 Sexo C(1) 1 Masculino - 2 Femenino

194-203 Fecha Nac. C(10) 25/01/1980 (dd/mm/aaaa - Completar con ceros a la izquierda)
204-204 Estado Civil N(1) 1 Soltero - 2 Casado - 3 Viudo - 4 Separado - 5 Divorciado - 6 Otro
205-254 Nacionalidad C(50)

255-260 Obra Social N(6) Ej.: 106302 - Obra Social Docentes Particulares (Completar ceros a la izquierda)
261-282 CB.U. N(22) Clave Bancaria Unica

283-287 Codigo de Cargo C(5) 00030 - Maestro de Grado (Completar con ceros a la izquierda)
288-289 Cantidad de Horas N(Q2) 99 (Completar con ceros a la izquierda)

290-290 Tipo Aporte N(1) 1 Provincia - 2 Nacién

291-291 Tipo Subvencion N(1) 1 Incorporado - 2 Autorizado - 3 Fuera de Planta

292-297 Porcentaje Subvencion N@G3, 2) 999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

298-298 Situacion Revista N(1) 1 Titular - 2 Reemplazante

299-308 Fecha Ingreso al Cargo C(10) 30/05/2001 (dd/mm/aaaa - Completar con ceros a la izquierda)
309-318 Fecha Ingreso a la Escuela C(10) 30/05/2001 (dd/mm/aaaa - Completar con ceros a la izquierda)
319-323 Antigiiedad Liquidada C(5) 15/08 (aa/mm - Completar con ceros a la izquierda)

324-328 Antigiliedad Ministerio C(5) 15/08 (aa/mm - Completar con ceros a la izquierda)

329-335 Periodo C(7) 05/2011 (mm/aaaa - Completar con ceros a la izquierda)
336-345 Dias Trabajados: Fecha Desde C(10) 30/05/2001 (dd/mm/aaaa - Completar con ceros a la izquierda)
346-355 Dias Trabajados: Fecha Hasta C(10) 30/05/2001 (dd/mm/aaaa - Completar con ceros a la izquierda)
356-356 Tipo de Liquidacion N(1) 1 Sueldo - 2 S.A.C. - 3 Fondo Nacional de Incentivo Docente - 4 Complementaria
357-366 Haber Remunerativo N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

367-376 Haber No Remunerativo (Sin Asign.) N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

377-386 Asignaciones N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

387-396 Retenciones N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

397-406 Deducciones N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

407-416 Neto Pagado N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

417-426 Jubilacion Personal N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

427-436 Jubilacion Patronal N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

437-446 Jubilacion Adicional N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

447-456 Jubilacion - Escuela Nucleo N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

457-466 Jubilacion - Reconocimiento de Servicio N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

467-476 Obra Social Personal N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

477-486 Obra Social Patronal N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

487-496 Obra Social Adicional N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

497-506 Embargos N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

507-516 Impuesto a las Ganancias N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

517-526 Descuentos Voluntarios N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

527-536 SADOP N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

537-546 SOEME Personal N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

547-556 SOEME Patronal N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

557-566 Otros Aportes y Gastos N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

567-576 N° de Recibo de Sueldo N() 99999999 - N° del Recibo de Sueldo (Completar con ceros a la izquierda)
575-584 Fecha de Pago C(10) 30/05/2001 (dd/mm/aaaa - Completar con ceros a la izquierda)
585-586 Cantidad de Adherentes de Obra Social N(Q2) 99 - (Completar con ceros a la izquierda)

587-596 Zona Desfavorable N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)

597-606 Sueldo Anual Complementario N(7,2) 9999999.99 (Completar con ceros a la izquierda)
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En el modulo de Importacion debe seleccionar el Tipo de Archivo TXT, Texto.

Generar Liquidacion - Importar

Tipo de Archivo <] TXT, Texto - Importar desde B
‘Concepto I Formato I Obs » | Nombre Cuil Remun. Mo Remun. Asig. Pers. Jub. Jubad. PatJub. Pers0S5. AdOS. Pat.0OS5S.
Apelida an) =

Nombre {40

Tipo Dooumento N1} 1D

Nro, Documento Ni{E) 00C| =

Cuil del Empleada c13) o]

Domicdilio - Calle {50} o = =
Domidilic - Nro, N(5) b :
o e i D Abrir
Cédigo Postal o) - ;

S Nit) M Buscar en: | 306 - & 5 S

Fecha MNac, c{10) 2510 n

Estado Civil N1} 15 fi ;
" p= 1__- g E?mbre - Fecha de modifica... Tipo

Obra Socil NiE) Eji L | | datajae.3106.201207 txt 31/08/201209:59 a... Documen
C.B.L. N(22) Clav Sitios recientes

Codigo de Cargo N{5) 0D

Cantidad de Horas N{Z) 99 ( "

Tips Aports ML) 1Pr l

Tipo Subvendon N1} 1In 4

Parcantaje Subvendon N3, 3) 559, Escritorio

Sit, Revista N1} N

4 | b

Equipo
w
H < [ | 2
Red
Seleccione el datajae.3106.201207 bt -
Tipo: Archivo v] I Cancelar ]

Luego de seleccionar el Archivo, se podra

ver las liquidaciones previamente antes de completar el proceso de importacion.
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Es importante controlar los totales remunerativos, no remunerativos, asignaciones etc. y compararlos con los
informes de liquidaciones que provee los encargados de liquidar los Haberes, y de esta forma, estar seguros que
las liquidaciones fueron importadas correctamente. Luego solo falta hacer click en «Importar».

LuegO de Importar, el Generar Liquidacién - Errores de Importacion
sistema hace una serie Enplesdo | Dec E= =
. &, Sales, Monica Alica DNI: 12624865 3% Cantidad de Horas no pueds ser cero
de COI’ItI'OlCS, verificando & Balbuens, vima Noemi DNI: 18485371 A, Emor en N° de Recibo
. . . &), Bandeo, Nelida Alida DNI: 12181216 Ay Ermor en N° de Recibo
inconsistencias en la i, Baragiols, Celins Pacls DNI: 23031141 M Emor en N® de Recibo
. Iy : &) Baucero, Marcos Ramon DNI; 31578120 N Error 2n N° de Recibo =
informacion. Si esto &), Berdun, Rita Alejandra DNI: 23913249 M Error en N° de Recibo
Ocurrlera’ apareceré una QL Blanc, Fabiana DMI: 17538218 ._"_h_\ Emror en N° de Recibo
. &) Blanche, Mariz Delos An..,  DNI: 23913243 A Ermor en N° de Recibo
pantalla informando ) Blanche, Maria Delos An... DNI: 23513243 By Error en N® de Recibo
dich del &) Cacorec, Claudiz Gebrila  DNI: 22383017 A, Emor en N° de Recibo
1CNOS errores, de 10S &) Caceres, Claudia Gabrisla  DNI: 22393017 Ny Emor en N° de Recibo
cuales se podrén &, castilo, Cedilia DNI: 28065601 A Emor en N° de Recibo
&, Cejas, Marina Soledad DNI; 30532077 M Error 2n N° de Recibo
identificar aque]]os que e.!a Cena, Claudia DNI: 18040969 ':'TJ Error en N° de Recibo

son obligatorios de corregir, marcados con una % y que no seran importados; y aquellos casos que tienen
alglin error que no son obligatorios de corregir, marcados con una ¥+ y que podran ser importados igualmente.
En esta pantalla, marca una breve descripcion del error y del empleado correspondiente.

Una vez Importado el archivo, apareceran todas las liquidaciones en la pantalla de Generacion de Liquidacion,
como muestra la siguiente imagen.

Generar Liquidacion
Escuela /% 1121 - SAN JOSE ~ Tipo de Liquidaddn " Sueldos ~ Periodo + Mayo/2013 -
&= | gp Fecha [21/08/2013 =
Mombre Cargo Sit. Revista Remun. Mo Remun. Asig.  Pers. Jub. Jub.Ad. Pat.Jub. Pers.0.5. 0.5.Ad. Pat.00.5. -~
Balbuena, Vilma Noemi 38 - Maestro Actividades Practicas Titular 6611.05 170.00 233.00 g5B.60 0.00 113730 1gB33 0.00 396.66 ...
Bandeo, Nelida Alicia o - Maestro Dibujo Titular 7763.71 170.00 0.00 112575 0.00 1335.36 232.91 0.00 46582 ..
Baragiocla, Celina Pacla 36 - Maestro Educacion Fisica Titular 6353.69 170.00 231.50 §921.29 0.00 1092.83 190.61 0.00 38122 ..
Baucero, Marcos Ramon 36 - Maestro Educacion Fisica Resmplazante 2621.73 7275 0.00 3Bo.ag 0.00 550.04 7B.65 0.00 157.30 ...
Berdun Rita Aleiandra 21 - Maectrn D lacdin Titular £256 30 a0 o 0.00 520.23 c.oo 109158 150.35 .00 38078 .. [_
Generar Liquidacién - Modificar Datos de la Liquidacion T
. 00 828.82 0.00 gB3.ag 171.58 0.00 35296 ..
Empleado ,g. Blanc, Fabiana ~ | Hab. Remunerativos | INNEEEEEEE .00 25.60 0.00 3511 612 o.00 12.25 ..
Hab. No Remunerativos 382.25 || oo
. X O57.5& 0.00 1135.85 1gB.11 0.00 3g96.22 ...
Documento: Tipo | DNI E Ne| 17539219 Cull | 27-17539218-5 Asignaciones Familiares 1ag.00 | |.oo 1033.57 o.00 123602 213.85 o.00 43768 ..
Macionalidad Fecha Nac.|24/03/1986 ~ P -ae Ba7.03 Qo 200475 7525 @.ca EE
| E| | J Jubilacién Personal 1668.27 | Bio.53 oD 361.55 167.70 o.00 33539 ...
Domicilio: Calle | JULIO MIGNO 733 N® | 9999 Jubilacién Adicional ben | oo o.o0 BsB.82 14979 Trn oo
. ilacic 8.
Lom|ldad|San Javier Iz“ cp| 3005 Jubilacién Patronal 1g978.91 | oo  113B.09 o.00 1350.00 235.47 o.00 570.93 ...
Jubilacién Esc. Nudeo o0 233.93 0.0 27743 48.40 c.o0 g6.8c ..
Sexo Estado Civil | Soltero lz‘ Jub. Recon. Servido .00 113336 0.00  1343.00 235.26 0.00 56852 ..
. _ . " " .00 878.07 0.00 1041 57 18a.67 0.00 363.34 ...
Obra Sodial |001508 - Obra Sodal Asodacidn Civil Pro-Sindicato Amale“ Adh.| 0| | obra Social Personal 35526 | 0o P oo 20795 627 000 E——
N Obra Sodal Adicional .00 Bic.B7 o.00 964.86 167.77 o.00 3553 -
Cargo L/ 2 - Director 2da.cat - .
Obra Sodal Patronal Ego.3z | [-o0 876.55 0.00 1039.76 1Ba3g 0.00 36z.71 ...
Aporte ‘/ Provinda + Subvendsén ‘/ Incorporado ~ | 100.0 : - o0 112575 0.00 1335.36 232.91 0.00 46582 ..
Retendones 2502.16 D0 903.25 0.00 1071.55 186.88 0.00 37376 ...
Situacién Revista " Titular - Ingreso Escuela |03/09/1989 - 2ona Desfavorable 35 755.53 o.00 55366 164.59 o.00 32918 ..
C.EL. Ingreso Cargo 03.!'094'1989 - SAL o0 cB.gg 0.00 69.32 12.09 0.00 2518 ..
76 37794 0.00 55831 7B.1g 0.00 ag63g ... T
Antig. Liguidada | 2605 Antig. Ministerio | 26,05 PeriodoTrabajado Embargos E__
o Imp. Ganandias BBB.73 K R
Tipo de Liquidadsn " Sueldos ~ |Desde |01/05/2013 - $ o
Desc. Voluntarios i/ Generar JE salr
Ne de Redbo Fecha de Pago [06/06/2013 7] | Masta [31/05/2013 - | Sadop ——
Periodo ' Mayo/2013 - Soeme Personal :
Se pueden controlar y modificar las
Soeme Patronal
Otros Aportes . . . . .
liquidaciones haciendo click en los que
Deducciones . . .,
—— aparecen a la derecha de cada liquidacion.
\_’/ Modificar bs Salir
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Solo deberd hacer click en «Generar» para que las liquidaciones queden guardadas en la base de datos. Al
Generar las liquidaciones, el sistema, vuelve a controlar errores e inconsistencias de las liquidacion al igual lo
hizo antes de la importacidén, mostrando la misma pantalla.

* 8 Errores y Advertencias

A continuacion detallamos los controles que el sistema de importacion y generacion hacer para encontrar
errores o inconsistencias de las liquidaciones.

Errores: -4

* El campo Tipo de Documento s6lo podra ser: "DNI", "LE", "LC"

* El campo N° de Documento so6lo debe tener digitos numérico y su longitud no puede ser menor a 7 digitos

* EI N° de Documento no esté registrado a otro empleado en la Base de Datos de DATAJae. Para esto hay que tener en
cuenta que el sistema compara el nombre y apellido del registro a importar con el nombre y apellido de la Base de
Datos, por lo tanto debe tener en cuenta que si es el mismo empleado deben estar escritos exactamente igual tanto en el
archivo a importar como en la Base de Datos de DATAJae.

* El campo CUIL tengo el formato: "XX-XXXXXXXX-X"

* Los campos Nombre y Apellidos no estén vacios.

* El campo Sexo s6lo podra ser: "MASCULINO", "FEMENINO"

* Los campos Nombre y Apellidos no estén vacios.

* El campo Estado Civil sélo podra ser: "SOLTERO", "CASADOQO", "VIUDO", "DIVORCIADO"

* El campo Tipo de Aporte s6lo podra ser: "PROVINCIA", "NACION"

* El campo Tipo de Subvencion solo podré ser: "INCORPORADO", "AUTORIZADO", "FUERA DE PLANTA"

» Siel campo Tipo de Subvencion es "INCORPORADO", deberé informar algun valor en el campo Porcentaje de
Subvencion, de lo contrario, el campo Porcentaje de Subvencion debera ser 0 (Cero).

* El campo Situacion de Revista solo podré ser: "TITULAR", "REEMPLAZANTE"

* El campo Tipo de Liquidacién sélo podra ser: "SUELDOS", "SUELDO ANUAL COMPLEMENTARIO", "FONDO
NACIONAL DE INCENTIVO DOCENTE", "COMPLEMENTARIA"

* El campo Obra Social debera figurar en el listado que figura en la pagina 2 del archivo de Excel.

* El campo Codigo de Cargo debera figurar en el listado que figura en la pagina 2 del archivo de Excel.

* Si el campo Cddigo de Cargo corresponde a un cargo de tipo Horas, debera informar la cantidad de Horas semanales
en el campo Cantidad de Horas, de lo contrario, el campo Cantidad de Horas debera ser 0 (Cero).

* El campo Antigiiedad Liquidada y Antigiiedad Ministerio debe respetar el formato de "AA/MM" y so6lo puede
contener digitos numéricos y el tercer cardcter debe ser una barra "/". Tener en cuenta que si la antigiiedad del
empleados es de 1 afio y 5 menes debe completar con ceros a la izquierda, o sea "01/05". El sistema también controlara
que los mese no sean mayores a 11.

* El campo Fecha de Nacimiento, Fecha de Ingreso al Cargo y Fecha de Ingreso a la Escuela, no puede estar vacios ni
contener la fecha "01/01/1900" debido que a esta fecha la considera nula.

* El campo Fecha de Ingreso a la Escuela no puede ser mayor que el Campo Fecha de Ingreso al Cargo.

* El campo Fecha de nacimiento no puede ser mayor que el Campo Fecha de Ingreso al Cargo ni al campo Fecha de
Ingreso a la Escuela.

* Siel campo Haberes Remunerativos no es nulo, tampoco pueden serlo los campos Jubilacion Personal, Jubilacion
Patronal, Obra Social Personal ni Obra Social Patronal.

* El campo Periodo no puede estar vacio.

* Los campos Dias Trabajados - Fecha desde y Dias Trabajados - Fecha Hasta no pueden estar vacios ni contener la
fecha "01/01/1900" debido que a esta fecha la considera nula.

» El campo Dias Trabajados - Fecha Desde no puede ser Menor a la Fecha de Ingreso al Cargo.

* El campo Dias Trabajados - Fecha Hasta no puede ser mayor a la Fecha del ultimo dia del periodo seleccionado.

» Siel Tipo de Liquidacion seleccionado es "SUELDO ANUAL COMPLEMENTARIQ", todos los registros deben
contener este Tipo de Liquidacion en el campo correspondiente.
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* Siel Tipo de Liquidacion seleccionado es "SUELDO ANUAL COMPLEMENTARIO", no puede haber ningtin
registro como "REEMPLAZANTE" en el campo Situacion de Revista.

Advertencias; <

» Entre la Fecha de Ingreso al Cargo y la Fecha de Nacimiento, debe haber al menor 18 afios de diferencia.

* El campo Obra Social esta vacio.

* No se informan Antigliedad Liquidada o Antigiiedad Ministerio.

» Si el Campo Tipo de Subvencion es "INCORPORADQ" e Informa Antigiiedad Liquidada, no puede
informar una Antigiiedad Ministerio nula.

* Siinforma Fecha de Ingreso al Cargo y no informa Antigiiedad Liquidada, sistema calculara la antigiiedad
respecto de la Fecha de Ingreso al Cargo.

* Siel Campo Fecha de pago no puede estar vacio ni contener la fecha "01/01/1900"" debido que a esta fecha
la considera nula.

* Si el Campo Numero de Recibo esta vacio.

» El sistema controla si existe una liquidacion para el mismo Empleado, Periodo, Escuela y Tipo de
Liquidacion.

* 9 Exportar Liquidaciones de Empleados

Seleccionamos en el Menu: «Liquidaciones» - «Empleados» - «Generar Exportacion»
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Luego de seleccionar la Escuela, aparecera la ultima liquidacion generada. En el panel de la derecha puede
observar los totales liquidados, y més abajo un panel con observaciones de la exportacion.

Al hacer CliCk cn r[:unl‘l‘]l Liguidecares
«Exportar JAE» el P 112 O IO * Ton deLmanin St . Perod o Mape(is .
. | - et L et Prim Comses 2 | of Haberey Bsrmrer wivos: & SREEAT 10
SlStema COHtrOla que R Tarar S kg B LIS 1% pAEIE I i S 110613 o Haberes e ReTureratvos! § 1555807
000 - Direcir 38 cm " Asgracone Mendanes) 5 SA9LS55
N hayan Cargado IOS .-! . Fusew Sy 5 119530 FRLH  FNAN 5G4 [ TESEY o Briencones: & B 50
:E iR B Skl ¥ IS0 FHLM the ¥ Frial [ RLFLir R o ‘.I'L‘I_ﬁ_.:mlh % 1040302
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Una vez completada la exportacion podra administrar la exportacion desde el Ment: «Liquidaciones» -
«Empleados» - «Generar Exportaciony
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* 10 Exportacion Afip y Siafca:

Podemos generar los archivos para meter directamente a Sicoss y al Siafca.
En el caso particular de Sicoss, si no usan el archivo, pueden declarar los valores finales declarados en 931.
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* 11 Descargar e Importar Listado de Alumnos Matriculados desde el Archivo de SIGAE-Web

Descargar Listado de Alumnos Matriculados desde SIGAE-Web

ﬁ SIGAE

1° Seleccionar la opcion "INFORMES"

2° En el menu "Principal" seleccionar "MATRICULA"

-.:‘ GESTION DE CARRERAS

,ﬂb MATRICULA

ESTABISTICAS Q.
;Hﬂ b L

TICHETS X CONSEILTA

B

"

5] INFRAESTRUCTURA :I \ =

vergion: 1.0.3
ok
Fl COMEDDRES Ly = s ™ "
= Principal BS - Depuracion - Liguidaciones «

Planta de Cargos 2
Comensales
Registro de Afo 13

Totales por Ciclo Lectivo (histdrico)
Alumnos dados de baja
Inasistencias por Alumno
Egresados

Calificaciones ¥

Materias por Carrera

Docentes por Materia

Inscripciones por Ciclo Lectivo

B MATRICULA
Escuela: Ciclo lectivo:
¥ 2016 ¥ Actualizar | -‘@
, ) sicae
INFORME: MATRICULA
Escuela:

Ciclo lective: 2016 o LISTADG BE AlUSNGS MA TRICULATIOS

MATRICULA KE]
Tipa de Educacion | Nivel Servicio Educacion | Secciones | Al R
coMUN INICIAL | JARDEN DE INFANTES 5 .
z I ——
[y Trea——
Listado de Aluminos Matriculados Gene r:lr%

Cantidad Alumnos

/

3° Seleccionar la CANTIDAD DE ALUMNOS

4° Seleccionar "GENERAR" y guardar el archivo




Ejemplo de un archivo de nivel inicial:
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[E THES ANDS Pl ot red A
[E THES A0S Idabaites A
DE CUATED ARNCE daidkn O

A TE THES AR5 A
SALA DB CUATRD AROS
SALA TE CLIATRO AR dauin
SALA (8 LUATRG ARRTS Jardin 1
. DI SELEET EALA [E CINCD AROS Freascom ©
z bl ST A COMILP [FHGAL |SALA OF THES MIDS [Fiatama B
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[EiTFirE] [EE COMLE] |FICIAL [SALA DE CUATRD AROE daidin ©
D ATTETETR ERTHE2R0T PCIAL  [Sala DE GRG0 ARGS Pip-sacniar
Dt 85606631 Eaera TR |FIGIAL | SALA D& CUATRG A0S |Jandin &
_ TR ZHUET0E COMILE|BIEIEL | SALA TE (HATRG AR SRR
DN SETET 188 ] COMLE |PICIAL _|SALG DE CINGD A0S Preascoa B
JO0 SETIEE EPOSP0E W [FICLAL [SALA TE CINCO ARG
- lgn ENIDEAIE |28it1208 COMLE |WRCWEL [SALA TR CLIATRO ARG
DR A7ARTRIY 2T COMUN [PICIAL  [SALA TE CINGE ARDS
FLeIErEr IOLa0E CORALP [POCIAL  [=ALA (8 CIhGL) ARG
= i &E1 34505 FTH0T COMUP_|PICIAL_[SALA [E CINCD A0S
i Sal 333 B CORLEY [FUCIAL |SSALA D CUATRE) AFES
=i IoH SET 103 PEHI08 COMLE_|HIGIAL|SALA [E CUATRG
T W0 GORIUN [FIGIAL [SALA O GHGO AROS Preescom E
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Seleccionamos en el Ment: «archivo» - «Alumnos» - «Alumnos». Haciendo Click Derecho sobre el panel de

Alumnos...

Si el archivo de SIGAE-
WEB tuviera una
estructura que no se
ajusta a las posibilidades
de DATAlJae, aparecera
una pantalla para adaptar
la estructura del
alumnado.

Alumnos

Escuela ’9 1253 - AMABILE D1 BIN DE DUSSO

- Estado + Regular

- Orden + Nombre

» Solo becados

E Alumnos

gl Agregar Alumno

% gImportar Alumnado desde Archivo de SIGAE-Web

x Salir




q

s -
r
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Alumnos

Escuela 2% 125

E Alumnos

Alumnos - Establecer Estructura del Alumnadeo

Escuela @ 1253 - AMABILE DI BIN DE DUS50

Mivel Grado Division
Inicial SALA DE TRES AROS Sala de Tres Afios Materno B
Inicial SALA DE CUATRO ARIOS  Sala de Cuatro Afios  Jardin A
Inicial SALA DE CUATRO AROS  Sala de Cuatro Afios  JardinB
Inicial SALA DE CUATRO ARIOS  Sala de Cuatro Afios  Jardin C
Inicial SALA DE CUATRO ARIOS  Sala de Cuatro Afios  JardinD
Inicial SALA DE CUATRO ARIOS  Sala de Cuatro Afios  Jardin E
Inicial SALA DE CUATRO ARIOS  Sala de Cuatro Afios  Jardin F
Inicial SALA DE CINCO AROS Sala de Cinco Afios Pre-escolar A
Inicial SALA DE CINCO AFOS Sala de Cinco Afios Pre-escolar B
Inicial SALA DE CINCO ANOS Sala de Cinco Afios Pre-escolar C
Inicial SALA DE CINCO AFOS Sala de Cinco Afios Pre-escolar D
Inicial SALA DE CINCO AFOS Sala de Cinco Afios Pre-escolar E
Inicial SALA DE CINCO AMOS Sala de Cinco Afios Pre-escolar F

dlo becados [

Aceptar x Salir
x Salir
r— De esta forma se
, .
Escucla ?? 124 Alumnos - Establecer Estructura del Alumnado dlo becados [7] pOdra modlﬁcar
= Escuela #2% 1253 - AMABILE DI BIN DE DUSSQ - tanto la definicion
r
e Nivel Grado Division - de IOS GradOS
Inicial SALA DE TRES Ar;‘iOS Sala de Tres Afios Materno A A como las
Inidial SALA DE TRES ANOS Sala de Tres Afios Materno B B L.
Inicial SALA DE CUATRO ARNOS  Sala de Cuatro Afios  Jardin A A DlVlSlOHeS. .
Inicial SALA DE CUATRO ANOS  Sala de Cuatro Afios  Jardin B B
Inidal SALA DE CUATRO ARlOS  Sala de Cuatro Afios  Jardin C C
Inicial SALA DE CUATRO ARIOS  Sala de Cuatro Afios  JardinD B]
Iricial SALA DE CUATRO ANOS  Sala de Cuatro Afios  JardinE E
Inicial SALA DE CUATRO AFIOS  Sala de Cuatro Afios  Jardin F F
Inicial SALA DE CINCO ARIOS Sala de Cinco Afios Pre-escolar B
Inicial SALA DE CINCO AROS Sala de Cinco Afios Pre-escolar C
Inidial SALA DE CINCO ARIOS Sala de Cinco Afios Pre-escolar D
Inicial SALA DE CINCO ARIOS Sala de Cinco Afios Pre-escolar E
Iricial SALA DE CINCO AROS Sala de Cinco Afios Pre-escolar F

Aceptar

x Salir

x Salir




Una vez completado toda la estructura, el sistema habilita el boton «Aceptar» y completa la importacion de los

DATAJae

alumnos junto a la nueva estructura del alumnado.

Alumnos

Escuela ?i\ 12

E Alumnos

Escuela ?? 1253 - AMABILE DI BIM DE DUS50

JAFumnos - Establecer Estructura del Alumnado

6lo becados [

Mivel Grado Divisidn -
Inicial SALA DE TRES ARIOS Sala de Tres Afios Materno A A
Inicial SALA DE TRES ARIOS Sala de Tres Afios Materno B B
Inicial SALA DE CUATRO ARIOS  Sala de Cuatro Afios  Jardin A A
Inicial SALA DE CUATRO ARIOS  Sala de Cuatro Afios  Jardin B B
Inicial SALA DE CUATRO ARIOS  Sala de Cuatro Afios  Jardin C C
Inicial SALA DE CUATRO ARIOS  Sala de Cuatro Afios  Jardin D D
Inicial SALA DE CUATRO ARIOS  Sala de Cuatro Afios  Jardin E E
Inicial SALA DE CUATRO ARIOS  Sala de Cuatro Afios  Jardin F F
Inicial SALA DE CINCO ARIOS Sala de Cinco Afios Pre-escolar A A
Inicial SALA DE CINCO ARlOS Sala de Cinco Afios Pre-escolar B B
Inicial SALA DE CINCO ARIOS Sala de Cinco Afios Pre-escolar C C
Inicial SALA DE CINCO ARIOS Sala de Cinco Afios Pre-escolar D D
Inicial SALA DE CINCO ARIOS Sala de Cinco Afios Pre-escolar E E
-

x Salir

Alumnos

Escuela ??‘ 1253 - AMABILE DI BIN DE DUSSC

- Estado + Regulsr

E Alumnos

$ Turno Mafiana

& sala de 3 Afios
Division A
Divisidn B

Sala de 4 Afios

- Divisidn A

Divisidn B

Diivisidn C

----- Diivisidn D
Divisian E
Divisidn F
----- 4 Sala de 5 Afios
Divisidn A
Division B

»

m

Divisidn C

Divisidn D

Division E

Division F

8 alovatti, Mia Candelaria
8 alvarez, Ludmila Geraldin
8

Dal Pozzi, Lionel Ezequiel
De Los Santos, Sol Valentina
Espinosa, Julieta Valentina
Fernadndez, Gaspar Ivan
Gomez, Kiara Agostina
Triarte. Flias Tian Ariel

Cddigo

Madonalidad
Calle
Monoblock
Teléfono| -

Estado | Regular

Mombres | Santiago Asael

816 | Doc. Tipo | DNI[w | N°

Provindia | Santa Fe

~ Orden ﬂ wno-NivelGrado » Sélo becados [

Apelidos | Assat
48739313 | 5EX0 | Masculino

[=]

E Fecha Nac.| 31,/05/2008 | Edad | 5 afios
N o]
Piso Dpto, Cddigo de Area 342

Localidad | Santa Fe
lz‘ Paiz

Beca

[=] cp.| 3000

[=]

2 Familiares

[:}' Conceptos

------ Ej Hermanos

x Salir
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Alumnos Es posible imprimir un
Escuels /2 3106 - empi SANTA RITA de CASIA v Estado « Reglr v Orden JJ] wnenwereraze v Sohobecados [] | listado de los alumnos
- organizados por Turno-
= =L B Nivel-Grado-Division

19 Afig "IF Agregar Alumno

Si selecciona en Nivel o

ﬂ Divis ¥
- DMSiIxEIiminarTodoslosNumnos de la Escuela . oL,
Grado, imprimira todas

-4 2° Ao

""" J' Divisi 2% Importar Alumnado desde Archivo de SIGAE-Web
:g ijeg,e T las division del nivel o
----- ﬁ Alzugaray, Karen Giuliana Grado que haya
----- 8 Arcini, Florencia Guadalupe . )
----- ) Bangerter, Micolds Leonardo SeleCCIOHadO en péglnas
----- 15} Baratti, Antonella Carolina
----- 8 Benitez, Katerina Daiana separadas'

----- ﬂ Bessone, Juan

----- 8 Bianchi, Angeles Milagros

----- ﬁ Botta, Juan Ignacdo

----- 2 Bournissent, Melisa Aylén

----- ) Brunner, Joel Alexis Zacarias

----- 8 Carniello, Ludano Gabriel

----- 8 Desabado, Eduardo Ruben Gabriel
----- 8 Espindola, Joaguin

----- 8 Fernandez, Elda Marella

----- 15} Garzon, Exequiel

----- 2 Gomez, Alexis Jorge Gabriel

----- a Gomez, Karina

----- 8 Gonzalez Fernandez, Soraya Rosario
----- B cutscher. Gaston Fuardn

x Salir

Si quisiera imprimir s6lo una Division, basta con seleccionar la Division buscada.

3106 - empi SANTA RITA de CASIA

LISTADK [E ALUMBOS Fich - DO DRIT)
Turno: Mafisma Hivel: Seamdaris Grado: 1° Grado

Ao __ Doc __ Cosima

A, Martey DHE #1751364

Adusrengue, Lucisns Marizngeles DL 41452610

Adddn, Goianl el DHR: 40050160

Camieatl, Maria Lur DNE 41406318

Cazorla, Natalia Boalris 1. LRG3

Conaitn Rojas, Andren Terss DL 4172875 3106 - empi SANTA RITA de CASIA

DHaz, Milagros Apalin DMl 4160 BT LISTADG DE ALLIBMROS ackn TLEATON

Fantied, Bnna Arncell oMC ALty - _

Farsassdod, Altarts Marin T Tiurma: Maiann Miwl: Secundarta Granda: 1= Grada [rr—

Femundes, Hisa Ayelin DML 4Lim 7T Ao Doc Thomicti Tl Fecha

Framon, Ayahon Matal OML 41712077 Agquirrs Calisghin, Agustin | smss. O] 312015 [

Gargelo, Sergio Metam  oMpLmEw Ahcocha, e Blaal DHE: 414060 !

Gerhalde, kmatan Alxis DML 41406501 Al Mingros Gumdi v T

Gomer, Devid Aedres (WL ALBHOR - ] Lk

Tasden, Lesodana Carulina DL LB s e L]

L e P Batsstiels, Framo Exoqui] AL SLAT1ESS

-"umiw R oRa ———m Hasddeib Hopallass, Jdian DML 81190517

e Busoilari, Maryibie Yacls DAL &1 732367

Meding, Sermio bos DD 4mared _ _ _ S Cargned, Isis nMI: L0100

Montesagen, Laera Gabrieka ML 4L4IEEET D nipustes, Markene peien S

Boneon, CristlanMigoel OME SLSLIWT e e Daskuguez, Ramino Alejo DML AL

Mufbizz, Henin Agutin DL 4LE3521E T R 1Y OHL: A EBe0S40

Pagura, halieta ] #1055 rn'-mnd:g;, Maira Nosms T ] e
Pamsd, Hiemils Apelen OMI; a513240 [ ]
Guamthon, Lusddalugss Ayehim UM, &LMMERD 0 L
Gaanare, Siola Estulana DHI: SL600E1S [T
Conauber, Camila Dulisa DAL SLATEH 0614y L%
Ihasra, Melisa Behin DML 8160037 LR 13n
Mans, Clara DAL 817212 ]
Ml Magiah Alkiss DAL 16133 s
Molin, o Merlen M 8140062 L3
Mortesgn, Hetson Tuan pracin (ML SLIETI

Punce, Allen Gusdsiope oL AT




¢ 12 Definir Hermanos

Seleccionamos en el Menu: «archivoy - «Alumnosy» - «Alumnosy. Haciendo Click Derecho sobre el panel de

Alumnos...

DATAJae

Emuetn % pags- BANTA RITA OF CASIA

E

Ackermar, Sas Agustin
Aguilar | Gerdramea Sldin
Alderete Leceyma, Lriian
Avaren, Lima

Alvarer, ValenSn Santago
Angran, Thiago Tomés
Arancs VWerk, Camils
Arevale, Bermjsmin Nabus
Amenmo, Fravo

Baigorna, Thisgo T

Bt mna, Tabans Meins
Barbosa, Candels Velerins
Barts, Lorenag Tobas Haxmel
By, Sofia Judith

Befin, Miton Lorans
Dervies, Doubsia M
Beritez; Mahue!

Bori, Lutern

Bracpart Befareno, Casharma
Brgrone, Maileas Rerence
Cabafia Pucd, Josedina
Calwers, Argced

Calwara, Luru Marsna
Calwora, Nahara Saoleiad
Cacwres, Mlagrow

Cana, Miwis Srabsl
Candorn, Mais
Canrwwel. ok el
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» Exinde o megin v OB o Mooie - G becmdon
= | Mombres Armced Anebidia | Cabrers
Cidge: 90 | Dec. T DR[| HE SI3L2790 | 5EXO Femenna o)
= | Msoorakdad = Pechablac| 2033010 | Edad| 3 afo
Cale il o
Monoblock Pisa Bpto. Cielgar e Ardis 34
Teisfons Locairind ' Sata Fi [=lCr.| 3000
Prminda  Sants Fe ¥ | P
Estado | Rquiar = | e
| Famdiares
i Herma
3 concepton T S SR
¥ arancel
B Cunta e al §1.00
K sar

Aparecerd una pantalla para determinar los hermanos con el mismo apellido. Si no tuvieran el mismo apellido

permite escribir otro para buscar alumnos con otro apellido.

Alumnos

Escuela ’i‘ 1455 - SANT A RITA DE CASIA

v Estado + Regulsr v Orden +f Nombre

~ 56lo becados [

ﬁ Alumnos

----- $i Adkerman, Blias Agustin
r g

Mombres | Araceli

»

Apellidos | Cabrera

V Aceptar x Salir

----- 8 Aguilar, Gerdnimo Elidn ‘ Codigo| 90 | Doc. Tipo | DNI[w | N 50312790 | Sexa | Femenino  []
B . L L iem i [ 1l coctan n qeinninn =l 2 ofng
Alumnos - Buscar Hermanos
a
Alumno 8 Cabrera, Araceli -
142
""" Buscar o
----- Mombre | Doc. | Mivel - Grado - Division, |
----- O ] Cabrera, Aylen Magali DNI: 48710217 Inicial - Sala de Cinco Afios -D
----- 8 cabrera, BelenE DNI: 43494022 Primaria - Septimo - A
r P
""" a 8 Cabrera, Luna Martina DNI: 48973069 Inicial - Sala de Cuatro Afios - A —
""" a 8 Cabrera, Nahiara Soledad DNI: 48852513 Inicial - Sala de Cuatro Afios - &
D 8 Ramon Cabrera, Franco Emmanuel DMI: 46137075 Primaria - Tercero - A

----- ﬁ Cabrera, Nahiara Soledad
----- 8 Caceres, Milagros

----- £ Cano, Marcia Anabel

----- 8 Cardozo, Maia

----- Bl carnnel. Nahuel

x Salir
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Esta pantalla muestra los alumnos de todas las escuelas instaladas en DATAlJae.

-

Alumnos
Escuela % 1455 SANTA RITA DE CASIA + Estado « Regulsr ~ Orden + Nombre » Sélo becados [
Alumnos » | Nombres | Araceli Apelidos | Cabrera
----- 8 Ackerman, Elias Agustin i
. . Codigo | 90 | Doc. Tipo | DNI| = [ N° 50312790 | SeX0 | Femeni
----- 8 Aguilar, Gerdnimo Elidn ‘ ‘ g - Izl =menine E‘
_____ B . . W= Finslidod [ 1 Cmbom s EVTETErY Cdad| o x0c
,,,,, Alumnos - Buscar Hermanos
o]
alumno 8 Cabrera, Araceli e
..... 42
""" Buscar |Cabrera o

..... Mombre I Doc, | Mivel - Grade - Division, |
----- O # Cabrera, Aylen Magali DMI: 48710217 Inidal - Sala de Cinco Afios - D :|

----- 8 Cabrera, Belen E DMI: 43494022 Primaria - Septimo - A

""" 8 Cabrera, Luna Martina DMI: 43973069 Inidial - Sala de Cuatro Afios - A —
""" [18 cabrera, Nahiara Soledad DNI: 48852813 Inicial - Sala de Cuatro Afios - A

""" [18 Rameon Cabrera, Franco Emmanuel DNI: 45137075 Primaria - Tercero - A

----- X

----- 5 Cabrera, Nahiara Soledad

----- a8 Caceres, Milagros

----- 2] Cano, Marcia Anabel

----- 8 Cardozo, Maia

----- B caranel. Nahuel i

x Salir

Haciendo Click en la casilla de la izquierda de cada alumno se habilita el boton aceptar.

Estucla 4} 1455 SANTH KITA DECASIS - Estadn o Regw v Ordkn of niomim = =ionecaies || Una vez definidos todos los

i i + | Membres | acaces sochcos | Catrers hermanos, estos apareceran en el

Cédigo| 50| Doc Tieo | oeif | Mo 50317790 | Sein | Femeriro |
e e T apartado Hermanos en la ficha de
cada alumno.

i
g 3
:

(=4 he= il
Ardirbe, Thiago Tomds Mondblad P Dpta, Cddgo d= Ares Mz
A pncks Wk, Camila Tobifana | . - Locakdad | Santa Pe |wiCh. 3000
Aseraic, Finiko Provncss | Sanka e [} P

Bagorna, Thiage 1 =
Bafisrera, Tatiars SHeling Sstado | Regular L Hecs

Bartl, Loverizo Tobiss bzl 2 Familiares.

Belicy, Sofis Jussh ﬁ Hermamos
Befl, Mikon Lodana B Cores, flen

ﬁ Catrern, Lurs Marsna
Bariteg, Fanuel [ Conceptos
B, Lautars B ararced
Brarrart Bejarare, Caltering B Cuotn Menmah £1.00

]
;
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* 13 Definir Conceptos de Cobranzas

Seleccionamos en el Menu: «archivoy - «Conceptos de Cobranzas

0 DATAIN T30 - Sittarras e Gavtain
{Amtrn | Lqudioonm Jpoonm Sein

B Emplaadz
§ Aumene i

e Czpia de Seguedad
o, Remtniindi Copi e Sogiiidel

Haciendo Click Derecho en el panel de la derecha aparecera un menu para «Agregar Concepto»

Escuedas - Conceptos de Cobranza
':} Conceptos de Cobranzs

W Lsouelas
2 1253 - AMABILE D1 BIN DE DUSSO

Conceptos de Cobranzas - Agregar

Escuela ?#‘ 1253 - AMABILE DI BIN DE DUSSO

Tipa de Liquidacidn % Cuota Voluntaria

]

Concepto |

Descripciéi (] 100000 - INGRESOS
Hz] 110000 - FORMACION PROGRAMATICA

Ha] 110100 - Inscripdidn
P 110101 - Preinscripcidn
P 110102 - Inscripcisn anual

Hz] 110200 - Cuotas =
P 110201 - Cuota Voluntaria mensual
P 110202 - Cuota Voluntaria trimestral
P 110203 - Cuota Voluntaria cuatrimestral -

m| »

o Sk

Debera definir los campos Tipo de Liquidacion, elegir el Conceptos del Plan de Cuentas e Importe. También

puede agregar una descripcion para identificar el conceptos con mas detalle.
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Luego de hacer Click en «Agregar» quedaran definidor los conceptos por cada escuela.

TR .*-.I-:ﬂ

o Escuchas 83 Concrptus de Cobranzal
1253 - AMARILE DI BIM DE DUFSSH k! Coota Voleniaria
B 220100 - Boei fioncide Fassliars § 50,00
B 110201 - Cucks volurrisne mersusl: § 250,00

M Gai

Para Conceptos de Descuento, como Bonificacion Familiar o Beca, debera ingresar un importes negativo. Si el
importe de un concepto es modificado el sistema le advertird que también seran modificados a todos los
alumnos que tengan asignado dicho concepto.

* 14 Asignar Conceptos de Cobranzas a Alumnos

Seleccionamos en el Menu: «Liquidaciones» - « Alumnos» - «Asignar Conceptos de Alumnos»

T T TR ——
Brchvn Dpciones ek
a Empleades b oo | =
¥ Asigne Coneeples de Alumees
=2 Genersr Liquidycson de Aiannos
r s, Errprrmir Lspusdacsom de Alismings
! Eleniner Liquidackn de Alumnos

Enfprrrn. dhi Lapundlicade e Alurnnog
all [T Gemerar Qvrden ce Pago de amnim

JAE Santa Fe

o il e e i i
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I .ﬂ:lg'nn'; Clnll"u::'i:ﬂ'us de Alumnos

Deber4 elegir el Tipo de
Liquidacion, tildar el Concepto
a Asignar y los alumnos a los
que desee asignar el o los
conceptos seleccionados.

Luego solo tiene que hacer
click en «Asignary.

Escuela /% 3106 - empi SANTA RITA de CASIA

|:| |P] Turno Cuota Voluntaria
[ ¥ Cuota: § 250,00

= Tipo de Liguidacidn |F\i] Cuata Voluntaris = Orden + rno-ivel-Grado =

|| Busear Alumnos de Toda la Comunidad Educativa

E]m Aluminos
[/ 2106 - empl SANTA RITA de CASIA
@ Turno Mailana
l\f]u NNelSeumdurm
. m‘ 1° Afio

Lljll
¥ 2° Aflo

- [l
: rﬂﬂ' 3" Afio

o

[l a4° Aiio
[+
-],
- E‘]ﬁ‘ 57 Afio

b

] Reemplazar AutomAticamente | Alumnos: 283 - Seleccianadon: 283

Divisidn A
Divisiin B
Divisidn A&
Divisicn B

Divisiin A
Diviskdn B

Divisidn A
Division B

Divisidn A
Division B

| Mivales: 1

2 ali

| Divigionss: 10 Gradas: 5 iTuMWI 1

o ARIGNAT Wy [ ARG AAr

* 15 Desasignar Conceptos de Cobranzas a Alumnos

Este mismo proceso le permitird, desasignar los conceptos que haya seleccionados a los alumnos seleccionados,

presionado en «Desasignar»

* 16 Generar Liquidacion de Alumnos

Seleccionamos en el Menu: «Liquidaciones» - « Alumnos» - «Generar Liquidacion de Alumnos»

= BTl AL muiw

a E}EJ.T 3

immw Liqusicnn

o » Mgul Cancmwce de Aamna e

g Eum

= Lmprerrin Liguebesen de Akimnicy
B Eremin Liguiecian

e Bmas

Irforman de Lepudac s du Alumem

05 Geerves Dol e Py

B0 e dlimmnas
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Escueds 5 S 115 - Sl ANTONMIO + Tipode Umidaodn i Cuoes wolsmtars, -
Pmam:-:-'-}ula .| Fecha Ligstacén [T102im17 w] S50 o Reple -
Fecha 1* Venomento [ 10013007 =)
Oren o TurmsAiestOedn -
W‘; Coromn T | g |
[E: T B15- SARANTONLO B 110701 - Coens Unlustaria messual 1= Lo
M Tema Mafiana B 226000 - Barefuasde Familiar - Fid Alogre i S445.00
= . B TI0100 - Barsbeatsin Familiar - Flis Jardan 3 P
H’Jﬂ’ !:“ x B 00D - Bece I T
e
= i : 155
Elﬂn - B TrOFG - Rera - 1 L1
= s
H Diviakin A + Tote Carmagnon SIAT3FS.00
5 Divesicon B
FF 3 Ade
W Dividen ¢
-l Dirwemioen
=F
'!l Chrwtnicin ©
I Dirvrsicn 1
A 5 Ao
100 Coivesiden
] i Drericen |
o Igrors Burnnes ya Ligucacos | Alumnos! 151 - Seecoonados: 161 Dedsiones: 53 Grades: 5 Tisnos § FvEies: 1
i Geners @ drportr B sak

Debera elegir el Tipo de
Liquidacion, el Periodo a
Liquidar la Fecha de
Vencimiento.

En el Panel de la derecha, se
muestran los totales a Liquidar
detallados por conceptos.

Luego solo tiene que hacer
click en «Generar.

Una vez generadas las
Liquidaciones de Alumnos
podra consultar las cuentas de
cada alumnos a desde el Menu:
«Archivo» - « Alumnosy -
«Cuentas Corrientes»

D DATAIec 141 Sisterna de Gestion
fArch"wo Liquidaciones Opciones Salir

ﬂ Empleados

T §

Conceptos de Cobranzas
Ig Administracion de Cargos
|

Cuentas Corrientes

i’mignar Grados

| sigs Copia de Seguridad

Alumnos - Cuenta Corriente

Escuela ?’EN 3106 - empi SANTA RITA de CASIA

| & Restaurar Copia de Seguridad

~ Estado \/Regular

Promocion Automatica

* Orden \/Nombre

E Alumnos

----- ) Abalos, Tamara Gisel

----- ﬁ Abat, Natalia Macarena

----- 8 Acevedo, Candela Victoria

----- 2] Acosta, Fiorella Belén

----- 2] Aguilar, Camila Victoria

----- ) Aguirre Celeghin, Agustin Tomas
----- ) Aguirre, Maximiliano Mahuel

----- ﬁ Aguirre, Melani Judith

----- 5 Agust, Mateo

----- 8
----- 8 Albornoz, Melani Noelia

----- ) Alconchel, Franco Gabriel

----- ) Alconchel, Rodrigo Agustin

----- ﬁ Alegre, Agustin Lionel

----- 8 Alegre, Daiana Belén

----- 2] Almiron, Milagros Guadalupe

----- 8 Altamiranda, Frando Leonel

----- ) Alzugaray, Karen Giuliana

----- ) Anadén, Gonzalo Ariel

----- 8 Andorno, Leandro Ariel

----- 5 Antoniazzi, Lucas

----- 8 Antoniazzi, Paula

----- 2] Aragon, Gonzalo Nicolas

----- ) Aranda, Florenda Ivana

----- ) Aranda, Juliana Agustina

----- ﬁ Arcini, Florencia Guadalupe i

[am | »

' U8/2013 00000002

Cuota Volunt...

Saldo

£250.00

x Salir
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* 17 Generar Liquidacion Particular de Alumnos

Seleccionamos en el Menu: «Liquidaciones» - « Alumnosy - «Generar Liquidacion Particulary

D DATATse 170 - Smtema de Gestion
apchive { Lipuilsciones | Opriones  Sabe
{ Empliaday | [Fad

o L - e F
Ademinieradcr de Liquedacicres

h Apigrar Conceploy de Alumnes:

r Genenw Liguidecin de Aumnos

-
i Imprimir Liguidecidn de Alumnos
Corulte de Liguidacsones Adeudadas

& Irdarene du Liguidacssn de Alumnon
a Inlarnes da Cebransm de Alumras
= (rgnme Dhden de Pago de dlummoy
|8 Asiminintracion de Lites de Cobranza

Generar Liquidacion Particular de Alumnos

Escuela ~* || Fecha ID}',,"[J3,,'2[118 *l
Alumno * || venc. I]?,.'Daf?_uls 'I

| Concepto

Descripcion

[ Imparte |

Observacidn

Total % 0.00 I

V Generar [ Imprimir Liquidacién

x Salir

Este modulo le permite generar liquidaciones de determinados conceptos a un alumno en forma individual para

casos particulares (Ej. venta de Indumentaria, libros, etc...).

"
Alumnos - Buscar

Buscar | jose
Maombre | Doc. | Escuslz | mivel/Grado/Div. |
a Beltramo, Josefina DNI: 43958967 1144 - SAN ROQUE Seoundariz - Segundo - B
a Esquivel Orbe, Maria Josefina DNI: 42180952 1144 - SAN ROQUE Seoundariz - Cuarto - A
Puede buscar el alumnoa 8
, , = a Guerrero, Josefina DNI: 31170144 1144 - SAN ROQUE Seoundariz - Cuarto - A
través del boton [-] y B netodo oina s o oe i1t oo nocte e

seleccionarlo.

ul’/ Aceptar x Salir
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Generar Liquidacion Particular de Alumnos

Debe elegir el W
Escuela #3% 1144 - SAN ROQUE * || Fedh |0? 3f2018 vl
concepto desplegando = o s
el campo y sumne 8 Ferrer, Josefina - || vene, |1?f03,|f2018 'I
completando con una | Concepto ' Descripeidn ' Importe
descripcion e Importe. ! -
= 150200 - Gastos de funcidn instiucionsl -
P 150300 - Bxtensin de horarios - cuidado de alumnos
B 150400 - Comedor
= 150500 - Unidn de Padres
P 150600 - Natzcién - gastos asodiados
B 150700 - Cursos de eapacitacidn
P& 150800 - Libros, libretas v cuademes pedagogicos
>
B 151100 - Plataforma educstiva - M -
Generar Liquidacion Particular de Alumnos ﬂ
Escuela /2% 1144 - SAN ROQUE ~ || Fecha [o7/03/2018 x|
alumno 8 Ferrer, Josefina ~ || venc. Il?IUEJZOlS 'I
| Concepto | Descripcion f Importe -
v| x Salir
B 150900 - Uniformes Chomba Talle 2 5750.00
o Agregar Concepto
Maodificar Concepto
Al presionar la tecla
«ENTER» en el
campo Importe el

registro pasara al
listado inferior para
poder seguir
agregando registros.

.

Observacidn

'.3/ Generar [ Imprimir Liquidacidn

Arzoblspade de Santa Fe Ligquidacidn
1144 - SAN ROQUE

También, seleccionando el
registro y presionando el boton
secundario del mouse podra
modificar o eliminar el registro
seleccionado.

Se puede destildar «Imprimir
Liquidaciony si no se desea
previsualizar la liquidacion
generada.

=2l 00000340
Fecha BT

riedes . ([ESEOEE]

Extablacisientn Iorparids & L Edoescibn D clal

[GR] 1o 3IRIEETED Togrwssa Bk | Evonin e
“Talifana’ () 61 Geemieilia | GIMWES T

Importe
o TN

Esgvin

PP - Unifoemes - Chomba Taile 1

AR e

00 AR A

QUG5 124 EQ QTR IO 0 TO FHA0000 S D0 FO 3 1 BTS00

Comprobante conlecclonado sepln Resoluckn Genarsl SFIP 1415/3000 Oviginat
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* 18 Generar Liquidacion de Alumnos - Inscripcion

Seleccionamos en el Menu: «Liquidaciones» - « Alumnosy - «Generar Liquidacion Inscripciony»

D DATAJae 189 - Sistera de Gestion

Archivo [I_.iq:)iﬂa'cions Opciones  Salir

& IS (# # mm|

"Jlu

Empleados

Administrador de Liquidaciones

¥ Asignar Conceptos de Alumnos

i Generar Liquidacién de Alumnos
w’ Generar Liquidacion Particular
[- ( Generar Liquidacion Inscripcian

| L¥
__ﬁ Generar Liquidacién Re-Inscripcion

E;Impr‘imfr Liguidacign de Alumnos

Consulta de Liquidaciones Adeudadas

' Informes de Liquidacion de Alumnos
‘. Informes de Cobranzas de Alumnos
B8 Generar Orden de Pago de Alumnos

Generar Liquidacion de Alumnaos - Inscripeion

Escuela % 1264 - SAN ROQUE ~ || Fecha [30/08/2018 |
Alumno ~ ) o || Cidolectivo| " 2019
alnicial - -
| Concepto | Descripeicn | Importe |
¥ 110101 - Inscripcién - Otro - | Otro % 950,00
Total % 950,00

Escuela»

Observaddn 1°Vencimiento 2°Vencimiento
|04,"09,|f2018 vl 237,50 |01,.f10f2018 vl 237,50
1%\Vencimiento 2*Vencimiento
|04f10f2018 "I 237,50 |31,,fln,.f2018 vl 237,50
1*Vencimiente 2*Vencimiento
Iusfluzols vl 237,50 |30f11,.f2018 v| 237,50
1°Vencimiento 2°Vencimiento
|04,f12f2018 vl 237,50 |31,|f:|.2f2018 vl 237,50
v Generar  [] Imprimir Liquidacidn x Salir
Seleccione la Escuela; con los botones ;7 =
puede buscar 0 agregar un Alumnos. | Banco Hipotecario || Pago de Haberes || Fagps Link || Ganta Fe Senvicios || Ofros
Repr. Legal ” Directorfa || Resp, DATAJae | Otro Resp. DATAlae | Cobranzas
Podré seleccionar el concepto de Inscripcion y mprimir Liq. por Duplicado [
. . . Vencimento
definir las fecha de vencimiento para cada cuota. ) .
Dia del Mes 20 44| Tipo de Descuento Descuenta 0,00%
, . . Inscripcdn Re-Inscripcdn
Podré definir la cantidad de cuotas y descuento en - -
Cant. Cuotas Iz Cant. Cuotas 3=
: " " :
la Ficha "Cobranzas" en «Opciones de la Tina de Descuento Tipo de Descuento
Descuento Descuento
x Salir
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* 19 Generar Liquidacion de Alumnos - Re-Inscripcion

Seleccionamos en el Menu: «Liquidaciones» - « Alumno» - «Generar Liquidacion Re-Inscripcion»

D DATAJac180 - Sitema de Gestion
Archivo Opciones  Salir

‘ Empleados '1. .o(}.........a...l_.sm'r._ P | t_-_ L] I‘

' Administrador de Liquidaciones

¥ Asignar Conceptos de Alumnos

' Generar Liquidacion de Alumnos

%’ Generar Liquidacion Particular

[ # Generar Liquidacién Inscripcion
nerar Liquidacién Re-Inscripcion

(& Imprimir Liquidacion de Alumnos

Generar Liquidacién de Alumnos

Escuela /2% 1264 - SAN ROQUE

Cidolectivo (2019 [

= Tipo de Liquidaddn | || rrscipcin

Fecha Liquidaddn |26/08/2018 ~

+ | Morosos (l_‘qﬁdarTodos

-

Estado | Regulsr
Orden \f’ Turno-NivelGrado
DTE Alumnos
[ ﬂ Turne Maiiana
o [ mivel Inicial
Sala de 3 Afios
[ [l pivision A

- [w] 8 Alesso, Felipe

8 Antunez, Clara

8 Avila, Nahuel Ezequiel

8 Bolzicco, Amparc

§ Carrizo, Frandsco Gerardo
8 Ciccareli, Benjamin

§ Coronel, Augusto

§ Ducrano, Benjamin

§ Gaitén, Matias Augusto

§ Gigliotti, Isabella

8 Huber, Francesca

8 Libertini, Giuliana

8 Mascheroni, Gianella

8 Mendoza, Federico

8 Mundin Trevisan, Emma Valentina
8 Rico, Emanuel

# Rodriguez Cremona, Enzo
----- 8 Torres, Ramiro

----- [l & Ureta, José Ianacio

El proceso
de Re-

i Generar

W } Importar

“ | Concepto

= Total Concepios

m

Ignorar Alumnos ya Liquidados Imprimir Codigo de Barras | Alumnos: 361 - Selecdonados: 361

2”Vencimiento

‘Cant Importe

[ 110102 - Inscripcién anual - Reserva De Vacante S4BO600,00

$489600,00

2°Vencimiento

Cuota 1
138720,00

31/08/2018

a®Vencimiento

31/08/2018 +

163200, 00

2°Vencimiento

Cuota 2

01/10/2018 =

a®Wencimignto

138720,00

31/10/2018 =

163200,00

2°Vencimiento

Cuota 3

[EE]E]

- 31/10/2018 - 1387z20,00
Divisiones: 8 Grados: 6

31/10/2018 + 163200,00
Turnos: 2 Niveles: 1
x Salir

Inscripcion trae los Alumnos Regulares de la escuela seleccionada hasta el pentltimo grado y lo promociona al
grado siguiente. Incluye, también, los Alumnos del tltimo grado del nivel inferior; siempre que se hayan
seleccionado los Niveles de Promocion en la Ficha «Alumnado» del menu «Opciones de la Escuelay.

En la opcion de Morosos, podra seleccionar

e '"Liquidar Todos", liquida a todos los alumnos sin importar su condicion de morosidad.

e "No Liquidar Morosos hasta el Periodo", No liquida a aquellos alumnos que tienen deuda hasta el
periodo seleccionado.

e "No Imprimir Cédigo de Barras Morosos hasta el Periodo" , No Imprime el Codigo de Barras a aquellos
alumnos que tienen deuda hasta el periodo seleccionado, esto es para obligarlos a acudir a la escuela a

pagar la liquidacion.
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* 20 Administrador de Liquidacion de Alumnos

Seleccionamos en el Menu: «Liquidaciones» - « Alumnos» - «Administrador de Liquidacion»

D DATAIRe 177 - Sishena de Geatitm - Adwimidialie de Ligyidaciones de Aumnos = = 11
Archinn  Ligudlscones  Opoones. sl
® LR Mve |
Escusla P 1353 . AMAILE 51 BIN DE (U550 ~ Pariods of Conienie? -
Il vasaces ) I — Tean T e B I
F- (A ) Cuota Vehmtaria 1 [P — [ e—prp—— Iracisd Faisda § Ahcx i & 27000
= ﬁu Tty Masbaina g dooen Grwra (== R ] Iracwd Sala e G H 515000
=1 g Wived Lascil Rk Boms. Rlscosien LW T a— Tricied ol dad iAo TR sasa.00 |
5 A sala de 3 Ahos T Joche Tow Shadms \Curea Pokemarn traciad Saldud Bimal E % 130,00
& Ll owesdo B dgpten has tpace ot e Inciad Bal e 5 Ahen [ B 5 35000
=8 Aguera, el Befjnh B spimn Viamrc b e r— Trcisd Sl a1 AFca ) & % 330,00
o2t b e el ] B e skl T bl Gl Mkens Il Sgig e § M [ B & 45000
E: mmlilurnl;:ﬂTudn A ‘oal, Mg Agers (D Yokemwn trd Ealnda 3 Afexf & % 230,00
E‘ ;:: e ik i, D RS- Il Sk dud 2iam 1 B 5 330,00
B8 Ba § e harcer, Rases Sy Yokemarn Tricid Bala a4 s | D % 33000
- Rl nelatin_______J Pressypnd Gt Volomare el Sal o M A s 130.00
F8 cone B Eiminar Liguidaosn Ao, 'y s S Yekemra Trcad Bala e 4 Ahce /R & 290,06
8 oen W Eiriner e 5 5 Sramz, Ve Cum Sk trwd Sals a4 AFem | P % 230,00
@R Fem Wil Lan Bamas o ¥ plemmary = Ealy a4 Bhan 1D § 350,00
8 Romz, Detfra Ansss Amsrr Ma Caseas Cums Vol Inciad Sala e §-Rdma P S 130.00
B caten, ket it Salei A Ll s Ve Veotid 3l 5 AR E £ 294,00
-gl. Gurman, Drrels Slapw Gulerres Corzs Volomwn Trazsd Eals e 4 how | F % 194, D0
FR Lomdm, Define Macak B e een Curta Nzken Tl ki i B [ D % 350,00
E' Hariner, Viosnie Aa e JoAgUn Andren Cucis Yolamen Uricisd i e & Al C & 0. 00
E: Mo, Pk Mejandra Lnima lseva Daraie o "V okemarw Lraciad Salyda § M| P % 330,00
R rfer, Wols idn i, Viczavip egemin T — Tricd Eak o § dAcu [ i § 380.00
%: Perer, Gasper Andres i rgerwy, Yeoorm Jew e Yok tread Bala du d A [ & % 198.00
Piris, Evergeing Maist gk, By dpien et Yakemaen Irecid Fola e d A [ 8 § 250,00
E: :.m.umw i drws Domers o Yokemarn je=-] Sal e 1 B E 230,00
EH P h"‘"m W s, Sk Coowt Yokemun il Baly ded ARue £ 39000
=48 Tﬁmu&wl . B s Barweis Cuzs "Wzkomara Irzd Gada 4 2w | & % 330,00
=4 e B dowe vawes Bl ot ¥l L] Sula da 1 A ) B 5 250,00
a‘ Velairpser, A v M Aon ot [=*S R Tricad Gala a1 Alca B % 330,00
=8 m,‘:mﬁm i, Mo d Ehatn Yok [E=F] Sk e E AR & 254,00
. Abrer, Tomis Dard om, Taran Sy ke treci Bala a4 Mk [ % 290,00
&=l prvesinn i, L oo sk Il Sala et BFem 2 = 23600
F Agem, Veenra Ereassl Aok, o Lo e ihoh el Bt e § M| E § 35000
=8 arce, Bemamin (RS T E ey Vekemarn Il Sala a4 Rl I P % A30.00
El Barboss, Tos hisra duat Bpcap hide Caitp ¥ ke @ Iratipd Sla e § iR [ F & 35400
= nevos, dien Hondan, Culermma ‘iz ke tracid Sale dud Mea (D 5 230,00
8 nogecn, Giarete e B wpus Gosuin Rkl e o Il Sl i3 APenf B 5 130,00
! G, Myl L - A Sy ‘o ol Iricisd B i Ao | & 13000
pala. Mirtea i Yheara L] ke i d WA B DEETH T
-
(e
= { VerLiquidacién - Caceres, Benjamin Alejandro M s
7, Usuf | Escuela e\ 1253 - AMABILE DI BIN DE DUSS0 v Periodo " SETEEIEE hd Febibd e, 12 de octabee de 217

Tipo de Liguidacién Cuota Voluntaria

+ Fecha |12j10f201? vl

Alumne 8 Caceres, Benjamin Alejandro

+ Doc | DNI: 43755330

+ 5l nical

& Turno Mafiana

+ # sslzde 3afis v jn

-

110201 - Cuota Voluntariz mensuzl

2*Vencimiento

|10/11/2017 ~| 250.00

£250.00

= Imprimir

En este modulo se pueden visualizar todas las
liquidaciones de la escuela y periodo
seleccionados.

Podra Eliminar Liquidacion individualmente o
grupalmente. También visualizarlas o
reimprimirlas.
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* 21 Cerrar Liquidacion de Alumnos

Seleccionamos en el Menu: «Liquidaciones» - « Alumnos» - «Administrador de Liquidacion»

D DTk 1 81 - Sesneen e Tesin - Admammnicin de Ligudacenes de Slamnos [ ey

] I i A WK ==

Estusl %% paas - Gy BOeLE - PEiGOn o SEATHE -

1] = | dkomwa | T duig tow [ For P Facts Fags |'=
#a |
= I o atn
= y‘:j'.h"\lullu
8

=4

&l
1)

= F N orvisian 0
=8
=1}
=8
FIB Serizna, Sun De P
=11

) cenw & o

T, Usiao; Supenin ot Hetema HUM wiemes, 21 8 maco de 2014

Una vez seleccionado la Escuela y el Periodo, se podrda CERRAR la Liquidacién mediante el Boton

o]
]
FAAAAAAAAAAAANAAANAAAAARAAAAAAAAAAAAAARA

Note que las Liquidaciones sin cerrar se muestran en color Naranja para poder distinguirlas rapidamente de
aquellas liquidaciones que si estan cerradas.

Una vez cerrado el periodo, serd imposible Eliminar las Liquidaciones Cerradas, por este motivo es muy
importante estar seguro que no habra que hacer cambios en las liquidaciones luego del cierre.

Este procedimientos es indispensable para poder Imprimir las Liquidaciones, enviarlas por e-mail o Generar
Ordenes de Pago, Si las liquidaciones no estan cerradas, no apareceran disponibles para pagar.

Antes de Cerrar la Liquidacion el sistema le pedira ——— — —
X X ., Administracion de Liquidaciones de Alumnos - Cerrar Liquidacién
ingresar la Fecha de Acreditacion para los generar
los archivos correspondientes a los distintos

convenios de Débito Directo.

Escuela /2% 8115 - SAN ANTONIO M
Periodo v" Moviembre /2017
Fecha Acreditacion ,ml
u:/' Aceptar x Salir
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También podré Cerrar las Liquidaciones individualmente seleccionando la liquidacion y haciendo click en "Ver

Liquidacion". Usted podra ver los datos de la liquidacion y tendré la opcion del boton Cerrar para
poder cerrar esa liquidacion solamente.

Vera que después de Cerrar dicha liquidacion le apareceran otros dos botones que le permiten imprimir la
liquidacion o enviarla por correo electrénico. | .«  Imprimir l [ | Enviar ]

.

#D DATAJae 181 - Sisterna de Gestion - Administracion de Liquidaciones de Alumnos

Archive Liguidaciones Opciones  Salir
o8y vE|

Escuela # 1144 - SAN ROQUE

v Periodo " abel2018 -

-

2
|3

| Grada -

| nivel Divis

TP P T TP P P T T 1

E Contraer Todo
Expandir Todo

""" ~8 ﬁ\fer Liquidacién

----- 8 R

..... ~8 ‘:xEllmlnar Liquidacién

----- w8 xEIiminar Liquidaciones Seleccionados

..... v

_____ g {23 Enviar E-mail de Liquidaciones Seleccionadas

B |F__':_ n, Lucia
Ver Liquidacian - Di Martino, Alejo Ezequiel

Escuela % 1144 - SAN ROQUE

+ Periodo " MEREREE] -

~ Fecha |14£03.'2018 vl

w Doc DNI: 425114587

Tipo de Liquidacidn Cuota Yoluntaria

alumro 8 i Martino, Alejo Ezequiel

Ver Liquidacién - Di Martino, Alejo Ezequiel

$ Turno Mafiana ¥ a Secundaria ~ & 20 o hd
Escuela #2% 1144 - SAN ROQUE = Periodo +f Abrij2018 -
Tipe de Liquidacién 2] Cuota Voluntaria ~ Fecha |14;o3.r7_o1a -
110201 - Cuota Vohuintaria mensual
alumno 8 i Martino, Alejo Ezequiel + Doc DNI: 42611452
& Turno Mafiana = Q Secundaria - ,. 4° Afio - ﬂ A -
110201 - Cuota Vohntaria mensual £750,00
a1*VWencimiento 2®Vencimiento i
|16;0412018 vl 675,00 |1411212018 vl 7so,00 || | (NN
1*Vencimiento 2*Vencimiento Total
|16m4,12018 vl &75,00 |14[1212018 vl 7EC,00
| Enviar x Salir
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* 22 Imprimir Liquidacion de Alumnos

Seleccionamos en el Menu: «Liquidaciones» - « Alumnosy - «Imprimir Liquidacion de Alumnos»

O DATA 1AL - Betmima te Serwn
aite [Lepuilacionss | Gpekens Saw

e ey
B Ragrar Corcepees de AAmrar

omw Liqusacen de Sumnnm
. Imperrer Ligustenén da Alsrmnes
I Flaring Ligudscian fe Bhemina

Q

Impramic Ligusdaciae de Alwmnas
Escumls 1§ 006 - e SANTA RITA de CASEA = Tipode Ugudacidn [§] Cuots Yoluntara

Fecha de Ligudacidn rjj-.a}:ﬁ:r:.T‘ Periodn  f OE/IILI s o | it Lapdacionis Pagadas
irfaurman de Loaidac ar, dn Alumem ool inciores, A tndss

5 Gmecy Duden e Paga de dlamnss Pt de Vin, | u:-.i-'_E,lz.:_l_:l w | Crglen ..,r" Turno vl -Sradn -

=R :
i Twrno Madfiana
Fiog Hrved Secundaria
514 1 A
FB Diisatn A
W Division p
M 2 e
1 B Divisin &
g Diwisien B
4 2 Ao
[ﬂi Dhvrsion &
Chwimatn B
A A
8 Divisian &
Ei Divisitn B
I 5 Ao
[#]_8 Dovimadin &
18 Drvissdn

Blumnos: 287 - Selecoonados: T8 Dfvmones: 10 Craaos: 5 Tmros: 1 Piresses 1

:

* 23 Generar Orden de Pago de Alumnos

Seleccionamos en el Menu: «Liquidaciones» - « Alumnosy - «Generar Orden de Pago de Alumnos»

T T

Ganean &d.lndr'lhgu e Bfurnios

e Ligusacen e Sumnm o [ s s
o b b py Eoroemla A% 3206 - dmel ANTA MITA, da CASIA # Estadn - Recule = Ovden o Wombee

B Erming Liguisciin e S i . [Eecre | Tecoe w] ey —
U — b Tom e JWP"‘SE_E::IEEEI-‘EE:J

) e Durlen de Pago de dlawnes Az hasia Vacsers

Amvada, Candsd Vo
Heerati Frorwla Buinin

Apuime Caredy Viezea

parn Cikighirs, dguite T il

Agarm Viamevlare et

i, Viatars Radsy 3 e
ezl Wb Codkgo e Barras Facha o Pago [ 030011 =)
[ D Uiy ~ f—— iy
Albgoag, Mk Hoais
teoroml P Cabrel PTe— [Py [Facte [ Dewwes | drgorw| fwwws] Dow|  Tew|  heAe]
iinorciw.. Rodnigo & pue |

[ e P

Shegr. buiarn Buden

Airon, Mg Gusduioe

AT Faaks Lol

Armzrey. Kawr Dubera

hmmckn, Dongndes Arisd

Adorrm, aarde Aol

Aroriars, Lucm

W Pade

% emgor, Bomoek hamia

Acwrain, Floweoa Deara

P

&y Foesnoa aasabes Total Aoemdadn §o.00
Aodin. Arieora Ao

= | i Generar ¥ 5ok

Destnn o Caia Esaueds 1106 =

5 R 0 B 0 O 5 0 D 0 0 O 25 D e B B [ 0 D O 0 D U
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Al seleccionar la Escuela Apareceran los alumnos ordenados alfabéticamente. Haciendo click en cualquiera de
ellos, se mostraran las liquidaciones adeudadas, sefialando el periodo, tipo de liquidacién e Importe adeudado.

Generar Orden de Page de Alumnos

Escuela /2% 3106 - empi SANTA RITA de CASIA ~ Estado + Regular ¥ Orden ' Nombre v
Arrastrando & F | = [Peioie [ Rech [ Tpo de tiidacén [wva [oedoow. | —
..... A ;, Tamara Gisel
manteniendoel |~ B ae, Naale Vacarera H
..... 8 Acevedo, Candels Victoris .
boton izquierdo del | - B hcosi, Porele ben
..... B Aguilsr, Camila Victoria
mouse preslonado ----- i Aguine Celeghin, Agustin Tomas
..... B aguire, Masimilizng Nehuel
haCIa el panel ----- B aguire, Melzni Judith
] ) SR 8 Agusti Mateo Cédigo de Barras Fecha de Pago |20/08(2013 ~
..... Iha t i les
inferior, el recibo | - g e Lars s Destino @ Caja Escuela 3105 -
seleccionado |~ B Akonchel, Franco Gabrl = [Peiodo [ recha | et Impore | teres ] Dao]  Toul|  NeRe]
T 8 Akonchel, Rodrigo Agustin [F18 aguilsr, Camils Victoria 08/2013  20/08/2013  Cajs Escu... $250.00  S0.00  S0.00  S250.00 192
aparecera tildado |- B Alegre, Agusin Lol
R 8  Alegre, Daiznz Belén
listo para generar el |- 8 Almiron, Misgros Guadahupe
----- a Alamiranda, Frando Leonsl
pago. ----- B Alugarsy, Keren Giulizns
..... a Anaddn, Gonzalo Ariel
..... 8 Andomo, Leandro finel
----- 8 Antoniaz, Lucas
----- B Antoniszzi, Pauls
..... B Aragon, Gonzak Nicolis
----- i Aranda, Florendia Ivana
----- B arands, Julizne Agustine
,,,,, $  Arcini, Florenciz Guadahups Total Acumulado £ 250.00
..... B ardils, Arizd i
- B > / sai
Generar Orden de Pago de Alumnos
Escuela /2% 3106 - empi SANTA RITA de CASIA ~ Estado + Regular ~ Orden " Nombre M
& qummee | » [Peode  [Recn® [ Tipo de bipdacin [nivel [ Gado-Dw. ] impore | Podra modificar la fecha de
A , Tamara Gisel
2 o i v H pago, el importe a pagar y
g e, Pk ik un posible descuento
guilar, Camil
8 soure g g o presionado el boton derecho
guime, Maximilizno Nahuel
B  Aguire, Melani Judith
8 Agusti Mateo Cédigo de Barras Fecha de Pago |20/08/2013 ~ del mouse SObre la

a Albzrenque, Luciznz Marizngeles
8  Alborncz, Melani Nosiia

$l  Akonchel, Franco Gabriel
fl  Akonchel, Rodrigo Agustin
B nlegre, Agustin Lionel

8 Alegre, Daianz Bekin

8  Almiron, Milsgros Guadahups
a Ahamiranda, Frando Leonel
a Alzugaray, Karen Giuliznz
B Anadén, Gonzslo Anel

8 Andomno, Leandro Ariel

8 Antonizz, Lucss

a Antonizzzi, Paulz

8  Aragon, Gonzalo Nicolds

a Arands, Florencis Ivana

a Arandz, Juliznz Agusting

8  Arcini, Florencia Guadahups

8  Ardilz, Arizdna Araceli
B s

I

Destino 0 Caja Escuela 3106

-

Aluming

| Periodo | Fecha [ Destine | impote| Interes| Daw|  Towml| N Rec|
A8 nguilar, Camils Victoria 082013 20008202 == oo =ooo | SDOD 5250.00 192

Modificar Fecha de Pago
Meodificar Importe
Modificar Descuento

x Quitar Recibo

;é;;lmprimir Recibo

(= Imprimir Todo

Total Acumulado £ 250.00
4/ Generar x Salir

liquidacion en el panel
inferior.

También podra imprimir el
Recibo o quitarlo de este
proceso de pago.

Si hubiera arrastrado mas de
un recibo, podria imprimir
todos los recibos
seleccionados.

Para terminar con el proceso de pago, s6lo hace falta presionar el boton «Generar»
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¢ 24 Cuenta Corriente de Alumnos

Seleccionamos en el Menu: «Archivo» - « Alumnosy - «Cuentas Corrientesy

4D DATAJae 178 - Sistema de Gestion
E&rchiv'n Liquidaciones Opciones  Salir

ﬂ Empleados

b o |

§ Alumnos

| ® Conceptos de Cobranzas
:e Administracion de Cargos

Cuentas Corrientes

W Asignar Grados

| gt Copia de Seguridad
i,%. Restaurar Copia de Sequridad

Alumnos - Cuenta Corriente

Promocion Autoratica

Escula #2% 8115 - SAN ANTONIO ~ Estado + Regular ~ Orden + MNombre -

£ Alumnos - [Fece [ [ Cencepia [ Periio [ Liguidado | Pagado | Saido |
----- Aceveds, Gastn Alfancra R0 | oo | G vl 512500
----- a Acosta, Agustin Ignacio J:: 12/2017  L: 00000453 Cuota Voluntaria 112017 £175,00 125,04

----- ﬁ Acosta, Tomas Frandsco
----- 8 Aquilar, Benjamin Atiio

----- 2] Aguirre, Lionel Benjamin
----- 8 Agullo, Oriana

----- 8 Alegre, Camia

----- 8 alegre, Milagros

----- L) Alzueta, Maria Magdalena
----- L) Alzueta, Santiago

----- 8 Andrada, Celeste Isabel
----- 8 Angeloni, Juan Bautista
----- L) Appendino, Camila

----- L) Aranda, Laura Camila

----- 8 Audicio, Matias

----- 8 Baroni, Jano Andrés

----- 8 Becerra, Camila

----- 8 Eecerra, Catalina

----- 8l Becerra, Lol

----- L) Becerra, Tomas

----- ﬁ Bernuzzio, Tomas

----- 8 Bertona, Milagros Selene Aylién
----- a Bonino, Micaela Berenice
----- 8 Bosch, Tiago German

----- 8 Eotts, Juana Maria

----- 8 Brunas, Gisel Claudia

----- 8 Brunas, Vanesa Miriam

----- ﬁ Busso, Luisina

----- 8 Bustamante, Bruno Andres
----- 8 Bustamante, Jose Miguel

----- 8 Cabrera, Judith Esmeralda
B oo - wie

m

Saldo §250.00

x Salir

En este modulo se puede consultar la Cuenta Corriente de cada Alumno, identificando las Liquidaciones
Adeudas y Pagadas; y los Recibos correspondientes a los Pagos realizados.

En el detalle se pueden observar las liquidaciones que no estan cerradas ain con color Naranja.
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* 25 Agregar Recibos de Cobranzas.

En la cuenta corriente del Alumnos, haciendo Click Derecho sobre el panel de detalle, seleccionamos la opcion

«Agregar Reciboy.

Alumnos - Cuenta Corriente

Escuela /2% 5115 - SAN ANTONIO

= Estado + Regular

+ Orden «f Mombre

Aguilar, Benjamin Atilio
Aguirre, Lionel Benjamin
Agullo, Oriana

Alegre, Camila

Alegre, Milagros

Alzueta, Maria Magdalena
Alzueta, Santiago
Andrada, Celeste Isabel
Angeloni, Juan Bautista
Appendino, Camila
Aranda, Laura Camila
Audicio, Matias

Baroni, Jano Andrés
Becerra, Camila

Becerra, Catalina
Becerra, Lola

Becerra, Tomas
Bernuzzio, Tomas
Bertona, Milagros Selene Avlén
Bonina, Micaela Berenice
Bosch, Tiago German
Botta, Juana Maria
Brunés, Gisel Claudia
Brunas, Vanesa Miriam
Busso, Luisina
Bustamante, Bruno Andres
Bustamante, Jose Miguel
g Cabrera, Judith Esmeralda

m

p\f’er Lquulacnon

Alumnos » | Fecha [ ne | Caoncepto | Pesiodo | L""La‘bl Pﬁ:l 5"—I—H‘j
----- a Acevedo, Gastén Alejandro Jzanuzm? L: DDODO292  Cuota Volentariz 12/2017 S 125,00
----- a Acosta, Agustin Ignacio le,n’l.zn’zm? L: GDODO453  Cuota ' 112017 £125.00 £125.00
----- 8 Acosta, Tomas Frandsco

Escuelas - Cuentes Corrientes - Agregar Recibo

Alumno 8 Alegre, Camila

-

Fecha |z1,r12,r201? v|

Tipo de Pago \/ Efectivo

Fecha 21,‘12;'2!]1?’j Importe

$ 125,00

W Imputar Automaticamente

Observacon

- Ipm

250.00

g

Salir

Enviar Recbo por e-mail

V Aceptar

x Salir

A través de este modulo podremos generar un pago de Alumnos detallando la forma de pago y la imputacion.

Seleccionado el «Tipo de Pago», «Importe» y Haciendo Click en el boton «Agregar»; vamos ingresando los
valores que formaran parte del Recibo. También, seleccionaremos las Liquidaciones Adeudadas tildando en
cada una para Imputar el Pago. Una vez ingresado algun valor y Tildado alguna Liquidacion se habilitard el
boton «Aceptar» para poder Generar el Recibo. Si el Alumno tiene cargado el dato de e-mail y esta tildada la
opcion «Enviar Recibo por e-maily, el sistema enviard una copia del Recibo al correo correspondiente

detallando los datos ingresados.

Este moédulo permite hacer pagos parciales a cuenta.
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* 26 Informes de Liquidacion de Alumnos

Seleccionamos en el Menu: «Liquidaciones» - « Alumnosy - «Informes de Liquidacion de Alumnos»

{5 DATAdre 175 - Sitems de Gestitn
archive |Liguidaciones | Liguidacy Opciones Saie

Empleadas ¢ |

*m Siiader oo

= Ligignar Concepbos de Ahmmnes

Ganevad Liguidacitn de Alumesoss
A Imprimer Liquidicion de Alumses
Crormuits de Liguidsciones Adeudsday

I infnrmies de- Liquidscon de Slimeos
i [nformnes de Cobearoas de Slummo

= Ganerir Diden de Page de Alumeei
;_I Agmimnkracion de Lotes de Cobrangses

I‘.‘umum' Satems e Dausin - Tnferma de Liquidarisn da Alcrress f=lm] o
Bithishl | ifiikel it petim  Balbi
o -8 N N
Escumis " W15 - BN ANTDRID v Tip de Lousdecdn o Trdoe -
Feneda & L2007 = g = Informe o [iioeree de Liguedaiones - Tolsies po Conceptos -
Fetaifesde Jotfiafoey =] FeceHasta jaihanorr =) Orden o fums-hivelGraca = [ et
|E 5 Ugudacones
1 ¥ Coota Volentaris
i@ Turms Mafiana
FLd mved Secundpra
I 1w INFORME DE LIQUIDACION
-Ti Firvesann &
1 B tirwsowin B s B
[ ada 5115 - 54N ANTONIO Facha: Fi13300F
-H_| dneearin A
fhvmain B
x'-l' 3¢ & P
1 B Do € Periodo: 12/2017
ol o e z —— e =
E' 4% il diease - Camna volamana men sl gl [FIET T
=1 Bl Diwesisin C rrovea  Bosifesion Femiftar - Plis dlages i i B s
= N Diviswin T 2rmren - Bocficsion Femiiar - Flis lorden 3 1 -gomae
F i 5 ano asazen  Becs - gote 3 roaag e
ﬂ Divimann © Tinsl Canvapre 1 8 (5. 326, 00
A orvesin T :
¥ s

™ Ususng: Sugerasor de Sisema HUM MAY | jueves, 71 de doerntee te 20017

En este mddulo es posible imprimir informes de toda las liquidaciones para un periodo determinado, pudiendo
imprimir, también, de Liquidaciones Adeudadas, o Liquidaciones Pagadas.
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¢ 27 Informes de Cobranzas de Alumnos

Seleccionamos en el Menu: «Liquidaciones» - « Alumnosy - «Informes de Cobranzas de Alumnos»

D DATAJae 176 - Sistema de Gestion

Archiva quuidacionu Opciones  Salir

‘ é Empleados >_l o

| = "l

Administrador de Liquidaciones

P Asignar Conceptos de Alumnos

Generar Liquidacion de Alumnos

glmprimir Liguidacion de Alumneos

Consulta de Liguidaciones Adeudadas

‘. Informes de Liquidacién de Alumnos

Informes de Cobranzas de Alumnos

Generar Orden de Page de Alumnos
Administracion de Lotes de Cobranzas

I DATAs 175 - Sisama e Gestide - Infarenes de $e [
Srchwen  mudtstiones. O Sal
N SN TR
Escusis " B115 - SN AMTONGD + TipodeUgedsdin « Todkm -
- - —T v of Dowawcmnd » Corml o Todon ins Conales .
Feche Deste [Erinmosr  »| Pecwieets (113007 =] Ifeme o fforme de Cotranons - Detalads por Akrwos -
=15 Limsdaconsy
[ Fi cumts vohetaris
r.'r'ﬂ Turnn Mafisns
z'LJ Frvel Secundana
1 1° Aiin INFORME DE COBRANZAS
B Devasicn &
F 0 s Fechar 1277
I F ARe Bi1g - SAN ANTOMIO e 232
I Dvisisim
D B ; 2
SE;I.# e Perada: Diclemibre/soiy
1 ivisica © | By T Tz iln T Earveater Farring idw Fagu bregertn |
F;j Divisism [ Bomin, Jumna Baris Cusns Vlamens Lalzzay Swmin F'e Serwiicn 1 agmea
ol Calbears, Ruith Exmaraids Tanaa s mis iafsag Sama Fa faresied R il
y -'E Divitcidn [ Carepana, Aguatng Cooe Volarmans by Smms e Serekion 1 L5800
Ei Divisida | E_u\.c.l-\_ll.ﬂl-- [T P ey il i § Gaie P Sarwaliin B il
Cunvar, Argabes Derins [ Latapay Smme Fe Serewics 1 agsea
[ A Vialyrsis adumay Santa Fa Saensied B kg
Farsander, Balan | W sgésns Cowots. Valurmens Lalacay Samis e Sarwicica ¥ 4guma
E.m.mr..‘m,-.- Enia viplaril aria [FUTT Sante Fa Seves o B il
Guardati, Alaje Cumma Valomens malasay Swmmin s Sarecim 1 igE B
Latisronl, sl Linls vy Valurmaiia Ahvy Sematuborviios  ______ dijese
LaEru el Liis Cwn Walaril aevs LRy Sanile FeGarnbed Bl
Pprapes, Comile i Y S Ll . S . ...
R, Dwiredn Loanads UanA s Virlard sria Linlainiy Sariia Fo farunii W,
Tamu, lazmin Comma. Valamens rabamar Sama Na Sarewica L]
Toanl % & §.908,00
Totad eswdal [T 5 G, 00
o Sl
A Ly Supervior de Sierm HUM juswes, 21 e diciarnbe cie LT

Podra consultar las cobranzas de alumnos por Periodos, fechas, Canales de Pago.
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* 28 Descargas

En el <Menu Principal>, veran opciones de descarga del Manual, del Programa de Soporte para acceso
remoto, del instalador, del Adobe Acrobat para visualizar archivos.PDF, del formato de registro para la
importacion de archivos. TXT y del modelo de planilla de calculo para importacion Excel.

4D DATAlae1.44 - Sistema de Gestion
Archive  Liguidaciones _ Salir

| & Opcicnes de Usuarios

| Opciones de la Escuela

. #D Acerca de DATAJae

Descargar Soporte

Descargar Manual

Descargar Instalador

Descargar Adobe Acrobat Reader
Descargar Formato de Importacidn de Liquidaciones (TXT)
Descargar Forrmato de Importacién de Liquidaciones (XLS)

* 29 ;Como descargar Soporte?

Descargar de www.santafeescuelas.com/soporte.exe desde cualquier navegador.



http://www.santafeescuelas.com/soporte.exe
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* 30 Configurar la Escuela para Débito Directo con Banco Hipotecario

Seleccionamos en el Menu: «Opcionesy» - «Opciones de la Escuela» y seleccionar la escuela correspondiente

D DATAJae1.44 - Sisterna de Gestion
Archive  Ligquidaciones Salir

:}h Opciones de Usuarios

"4 Opciones de la Escuela
b Acerca de DATAlae

Descargar Soporte

Descargar Manual

Descargar Instalador

Descargar Adobe Acrobat Reader
Descargar Formato de Importacion de Liquidaciones (TXT)
Descargar Formato de Importacién de Liquidaciones (XL5)

Opciones de la Escuela

Escuelas Alumnado || Sistema

Qj) Escuelas
i P 1140 - MONSEFIOR CARLOS MACAGNO

£ 1268 - JESUS SACRAMENTADO

#3 2056 - MONSEFIOR CARLOS MACAGNO

En la ficha «Banco Hipotecario» ,
tildar la opcion «Convenio de Domiciio | Pedro De Vega 1558
Cobranzas Banco Hipotecario» y Teléfono [0342 || 4603116
completar los datos con los

Numeros de Convenio Interno y

E-mail | macagno1140@arnet.com.com

E-mail SPEP | prim1140_santafe @santafe.edu.ar

i Pravinda |Santa Fe [+] c.p.| 3000
Externo proporcionados por el ,
o Localidad |Santa Fe Iz“
Banco. Los datos N° de Servicio y )
Cond. IVA  Exento w Cuit| 30-85702401-6

N° de Empresa no son necesarios.
| Representante Legal ” Directorfa ” Responsable DATAJae || Otro Responsable DATAJae |

Banco Santa Fe | Banco Hipotecario | Pagos Link ” Santa Fe Servidios || Otros

Convenio de Cobranzas Banco Hipotecario
M@ Convenio Interno | | M= Servicia

M® Convenio Externo MN®Empresa

x Salir
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Luego de esto, solo falta completar los datos de los
alumnos.

Debiendo Tildar la opcion «Débito Automatico» y
completar los datos.

Alumnos - Agregar
Para cuentas en Banco
Hipotecario (Convenio Interno)
Debe seleccionar el Banco, el
Tipo de Cuenta y el N° de Cuenta
Bancaria; para cuentas en otros
bancos (Convenio Externo) solo
debe seleccionar el Banco y
completar el CBU.

6 Turno Mafiana

-

Apelido| Agosta

Edificio

Macionalidad | Argentina

Déhito Automdtico

Cdd. Sucursal

Cuenta N® | 93337705

Escuela #2% 4020 - SAN ROQUE

Sexa +f Femenino ~ FechaNac.|01/0

Domicilio | Luciano Torrent 1877

Piso

Alumnos - Agregar

Escuela #2% 4020 - SAN ROQUE

-

@ Turno Mafiana = - ;“Grado - ﬂDi\tisién A
Apelido| Agosta Nombre | Romina Laura
Sexo ' Femenino ~ FechaNac.[o1/04/1981 ~| Doc|pr N°| 28419843
Domidilio | Luciano Torrent 1877 e
Edificio Piso Depta. Carac. Tel. Tel.| 0342 - 452
Provinda [santa Fe [=] Localidad [Barranquitas [=] c®| 3000
Macionalidad | Argentina lz‘
Débito Automatico
Banco B NUEVO BANCO DE SANTA FE SOCIEDAD ANONIMA » Céd. 330
Cod. Sucursal Tipo de Cuenta
Cuenta N CBU 98?65465432123456456319
\:/ Madificar x Salir
=T

Banco B BANCO HIPOTECARIO 5.A,

Cad.

-

32 | Tipo de Cuenta \/ Caja de Ahorros

CBU

Una vez cargados todos los datos de los alumnos con Débito Automatico, cuando generé las liquidaciones, el
sistema guardard en la carpeta "\Exportaciones\Banco Hipotecario\" los archivos generados para enviar al
Banco Hipotecario. Este proceso generara un Lote de Cobranza.

-

Generar Liquidacion de Alumnos

Escuela F’% 3106 - empi SANTA RITA de CASIA

+ Tipa de Liquidacidn ‘% Cuota Voluntaria

Fecha de Liquidadén | 12/09/2013 * 1 Periodo a quuldarm

| Fecha de Vto. [10/10/2013 ¥ | Orden [

Buscar Carpeta

| Buscar Alumnos de Toda la Comunidad B

—ﬁ Alumnos

—— 1

Selecdone la Carpeta de Destino para el Archivo de Débitos

Bancarios,
3106 - empi SANTA RI
Ei@ Turno Mafia Bl Escritorio
Dm N’NEIE. - € Red
[wls | I+ [ Bibliotecas

4 M Equipo

4 5_{, Disco local (C:)

£ Papelera de recidaje
A Administrador

» [ Panel de contral

[ Q% Grupo en el hogar
. Metwork Magic Folders

Cancelar

[¥]1gnorar Alumnos va Liguidados E.E\Jumnos: 283 - Selecdonados: 289

| Divisiones: 10

S ——

Miveles: 1

% Salir

Grados: 5 | Turnos: 1
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* 31 Administrar Lotes de Cobranzas

Seleccionamos en el Menu: «Liquidaciones» - «Alumnos» - «Administracion de Lotes de Cobranzas» y
seleccionar la escuela correspondiente

T DATAlac 144 - Sistema de Gestion
Archivo m Opciones  Salir
i_é Empleados ¥ | 5 e | om,  wo |
| P Asignar Conceptos de Alumnos

Generar Liquidacién de Alumnos
| glmprimir Liquidacién de Alumnos
x Eliminar Liquidacion de Alumnos

Informes de Liquidacién de Alumnos
Generar Orden de Pago de Alumnos

[a Administracion de Lotes de Cobranzas
| ' - :

I DATAIsE T Sitarrin e finetobn - Adrarestiacdn die Lates die T

i =l'E e
D LR
Fenumia B A0 - SENAOOUE -
i Lo 8 npasta, Beming Laven DR SEAL9e4] 00000 BN FIPOTECEAID 54, 0.4 (M 1R E-000 L34 178 3 B0
[ roimnn B Aleman, Haris Vicinris b Dl b TET R BANCC PETAGEIA A, (I DO 10 006 T7R 4 § 100D
] £ abonso, Thane Wrismis NG AT 00000000 MLIENT] SANDT DE SANTA FE SOCETAD ANCHIMA [0 100080 17390 001 TR ) 5000 @
B 'r"""""""' § Alegraias, Faria Mejmidea 00 SEIEH . 00000004 SSH0D FIFOTECARID & 4, A, M 13840000 14 34 115) F10.08 W
L A% 7
Fd om 311 Folailoln Do
-_I ?D :JI] Totel Acredisdo & 500D
2 e Wastimi e
[—
o Lo WS
FERNIE  Pagpomsmst foctivs ¢t ot |
Canarer hhewve Lzin de Recharados
xilwuun'l_m:
b

* i Scperinne de wxiems MUR v, LB de potubre de M1

El sistema le mostrara los Lotes de Cobranzas agrupados por Periodo y Tipo de Liquidacion, y en el panel
derecho los recibos de cada Lote.

Junto a cada recibo encontrard un icono que identifica el estado del recibo.

) Recibo Adeudado x Rechazado por el Banco \:f Recibo Acreditado

Este modulo se podra eliminar los lotes no acreditados, regenerar los Archivos e Informes de cada Lote o
Generar un Nuevo Lote sobre los recibos rechazados por el Banco.
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* 32 Importar Archivos de Acreditaciones Débito Directo (Banco Hipotecario).

Seleccionamos en el Menu: «Liquidaciones» - «Alumnos» - «Administracion de Lotes de Cobranzas» y
seleccionar la escuela correspondiente

Y g
gechive [ Liguidaciones | Dpciones  Sabr

i Empleades  » | o

[ o |

- Genem Liguidecin de ummos
P L, bmpnmer Liguidacian de Auminos

i 3 Eliminar Liguidecion de Assmnos

Iearenm di Liguicioeds de Alurani
|25 Gériii Dl i Picges e Aluimihsi
Agtrymistinrics de Lotes de {otose=y

D DaTAee L7 - Gsbaina da desbabes - Advrunivtracidn da Lsbes da Cabranis = = -5
Brchipt  Liguidscscosm.  Dpdidne salit
Escuels S [ - LS SACRAMENTADG -
By Lo | dhrne e Lpitnee frgerre| | -
2 narzoas [ ——— DNa: oO0ARTSE % 45000
1 Bance tiprmcures |8 mianco, Nazareno safvador DhE; 5101 O04ETEE $ 43000
0 Cutad Vohustarin |8 Bokricn, Ignace Bhe: 5y oMY a0 &
E & Loca s 80 B Bullon, Floressia Guadalupe DHE: DO0MITSE 5 45000
o ""\"ﬂ‘_""“ud & Conedioni, Martin Segunda o T 3 45000
£ iy 8 Cardwcn, Jubeta o AT 5 AN
3 Samrm P Gariicios  Gamerat Archives e Bisie 38 D'y Contral i A b
oha: O0AI7ES 4 45000
!‘! Ty Vpduanzi - -
S e o T ——— o posies pppe
=k B3/ 201E Elienisar Lobe =1 H ORI TS % 440,00
R rixfoia b ooE: BO04ITEE & 450080
5 oufroLe r DM SE3237 DO 7R & 450,00
JARETE IS |8 racts, Igaeco Agustion DM EOT2ME DOOAETST & AT0L00
AR L] B Earls, Haria Cecile D EnTaeal I TRE £ A 00
1012015 .: Orden de Pago de Alumnos - Importar desde Archivo de Acreditaciones
082015 |
onizo1s |8 || Akmno | Dec. | ReciboN® [ Periodo | Importe | Rechazn |
oFizo1s ‘& (|8 Barbini, Juan Sebastian DNI: 50017633 00042824 04/2017 $450.00 %
TR (B {|8 slanco, Nazareno Salvador DNI: 51010283 00042825 042017 $ 450,00 %7
.t::.';;“;.:: '8 { |8 Bolzico, 1gnacio DNI: 51502614 00042826 04/2017 £ 900,00 @
B o e '= Total: § 1800.00
il narznas (g
2l o1izo1n -;I
123014 .
ARETE T |
AR TE L] !.
L0 oeipoia 8
BB |8
072014 i1l
{ ooizon4 :l
wh O T018 'l
-y D FNE :l
P E T :.
AR ] a
113013 &
L]
1]
L]
i
[k
™ Lsusrin: Superor de Shems
Seleccionando el Lote de _ .
=" Importar x Salir
Pagos Link y haciendo Click

Derecho, seleccionamos la opcion «Importar Archivo de Acreditaciones Link Pagos». En este punto nos pedira
que seleccionemos el archivo "EXTRACT" descargado del "Sistema de Autogestion para Entes Link Pagos"
con las acreditaciones de las cobranzas de la fecha buscada.
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* 33 Generar Exportacion de DDJJs SICOSS

Seleccionamos en el Menu: «Opcionesy» - «Opciones de la Escuela» y seleccionar la escuela correspondiente y
luego en la Ficha «Otros» hacemos click en «Exportar DDJJs SICOSS»

B DATAISs 144 - Srctrma de Gimstion - Dpcanes Se ba Ercas

L]

o
&r
w

JAE Santa Fe

e

Dawraciky - TREMES 5255

Tebeloney | B2 ol
Emal
[ Lo PR P
Pravnds [Saria re
Lecabdad -;-ru e
Cwal ik o Exenm

Sarrn ootz Ve e

¥ Paga Sepuin Lokt O Wi Obbgalrs
Fogs AAT " Firmge oo Carga por DAL

Si en la PC estuviera instalado el S.I.Ap. y el aplicativo SICOSS, el sistema le preguntara si desea generar la
exportacion con los datos de dicha instalacion (Tener en cuenta que sea una instalacion del SICOSS con datos
actualizados e histdricos). Ud. puede responder que "SI" para que DATAJae tome los datos desde dicha
instalacion de SICOSS o "NO" para que el sistema le pida la ubicacion de otro archivo. Este ultimo puede ser

Ere ¥
=== || = (ariians o]
=T 3
| =4 Fiogram Fies [W36] Teabgt lax api aticnes

| i 5l Ap & Gelecriorw mbs s apktacelr deisada
& AFIF

20T} e
A TN enktas T opras

g ___E‘_“"Fﬂ“"-'ﬁ'-“vh- F‘E' v e -'irrmamm.‘-rci

D ecnpoidn del tipe de Aespaldo selecsnnasdo

Aealiza un backup de lodos los datos co
seheccinnsda on la sl paes il
ladar un comdrbrupente com gul declaracionss coiespondssntes o la

una copia del archivo "SIJP12.MDB'" ubicado en la carpeta de
Instalacion del S.LAp. (normalmente C:\Archivos de
Programa\S.I. Ap\AFIP\SIJP12) o también podra seleccionar el
archivo de backup generado por el S.LAp. Illamado
"SIAP_BKP.ZIP" que se puede generar desde el mismo
aplicativo.

Una seleccionado el archivo desde donde DATAJae extraera las
DDJJs de SICOSS el sistema intentara enviar los datos
directamente a los SERVIDORES de DATAJae indicando que
el proceso se realiz6 correctamente.
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Durante el proceso de extraccion de los datos de los archivos antes mencionados, es posible que ocurra un error,
ya sea porque no se encuentran los datos necesarios o porque la base de datos del SICOSS estan corruptas (Esto
ultimo es posible atin cuando el SICCOS funcione perfectamente). Para reparar la base de datos del SICCOS se
debe descargar un aplicativo de sitio web de la AFIP llamado "REPARABASE". Esta aplicativo se ejecuta y
permite reparar las bases MDB del SICOSS. Luego de esto podra volver a intentar la Exportacion.

* 34 Alumnos - Promocion Automatica de Grados

Para poder promocionar los grados de los distintos niveles debemos definir que escuelas conforman los niveles
de la comunidad educativa.

Para ello seleccionamos en el Menu: «Opciones» - «Opciones de la Escuelay luego en la Ficha «Alumnado»

#D DATAJae147 - Sistema de Gestion

Archive Liquidaciones Salir

:}h Opciones de Usuarios

Ipciones de la Escuela
Acerca de DATAJae

Descargar Soporte

Descargar Manual

Descargar Instalador

Descargar Adobe Acrobat Reader
Descargar Formato de Importacién de Liquidaciones (TXT) Escuelas Alumnado | Sistema

Opciones de la Escuela

Descargar Formato de Importacién de Liquidaciones (XLS)
Descargar Ultirma Version DATAlae

Intereses por Pago fuera de Térming 0,000%

Intereses Punitorios por Pago fuera de Término 0.000%:

Redondeo en |£0.01 |Z|

arfiocidn de Miveles
Nivel Incial - #2% Mingunz
Nivel Prmario ?# Ninguna

el Secundario #2% Minguna
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[ n i
En la seccion "Promocion de Niveles" — Alumnado | Sistema
establecemos las escuelas para cada nivel. Intereses por Pago fuera de Término 0.000%
Intereses Punitorios por Pago fuera de Término 0.000%

Redondeo en |£0.01 Iz‘
Tipo de Redondeo | Ascendente Iz‘

Promecion de Miveles

NivelTncial #% 1455 - SANTA RITA DE CASIA -
Nivel Prmario ?5 1341 - SANTA RITA DE CASIA M
Mivel Secundario | #2 Iriinguna] H

g E 1341 - SANTA RITA DE CASIA

?K 1455 - SANTA RITA DE CASIA
?K- 3106 - empi SANTA RITA d= CASIA

x Salir

Una vez definidos los niveles, seleccionamos en el Menu: «Archivo» - «Alumnos» - «Promocion Automatica»

D DATAJae147 - Sistema de Gestion

Liquidaciones Opciones Salrr

ﬁ Empleados

i e

Cuentas Corrientes

Conceptos de Cobranzas Ik
| @) Administracién de Cargos | §@® Asignar Grados

|- ] =T 3t .
| &2 Copia de Seguridad

% Restaurar Copia de Sequridad
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En este modulo encontraremos tres paneles en los que apareceran las secciones de cada nivel (Inicial - Primario
- Secundario)

Alumnos - Promocion Automnatica
[ Nwelmidal |
Escuela ?? 1263 - SANTA MARIA GORETTL + Escuela ??‘ 1180 - NUESTRA SEFIORA DE FATIMA ~ Escuela ??‘ 3059 - NUESTRA SEFIORA DE FATIMA -
[ Alumnos E Alumnos
Turno Mafana | e & Turno Mafana & Turno Tarde
Em Nivel Inicial [ Em Nivel Primaria e m Nivel Secundaria
4§ sala de 3 Afios _’ 1° Grado % 1° Grado
Civisidn & (Salz de 4 Aflos [ A/ nz) Sn A (27 Grado | A/ Ma Divisidn A (2° Grado [ A [ Tarde)
E Division B (Sals de 4 Afios [ B/ Ma in B (2° Grado [ B/ Division B (2% Grado / B | Tarde)
Sala de 4 Afios & 2° Grado
ﬂ Civisidn & (Salz de 5 Aflas [ A/ nz) 5n A (37 Grado | & [ Mafiang) ﬂ Divisidn A (3° Grado [ A [ Tarde)
Division B (Salz de 5 Afios [ B/ Ma ‘ Division B (3° Grado | B/ Tarde)
Sala de 5 Afios = & 2° Grado
E Divisién A (Primariz / 1° Grado | A / E Divisién A {4° Grado | A | Tarde)
Divisién B (Primaria | 1° Grado | B | yivisidn B (4° Grado | B | Tarde)
.$ Turno Tarde & a° Grado
arde]
Sala de 3 Aiios B/ Tarde
ﬂ Civisidn C (Salz de 4 Afios | C/ Tarde)
Sala de 4 Afios
Division C (Sala de § Afios / C |
ﬂ Division D (Sals de 5 Afics / D /
Sala de 5 Afios
ﬂ Divisidn C (Primariz | 1° Grado | C [ Tarde) ! B Mafianz)
Divisién D
Divisidn A (Secundania [ 1% Grado [ & | Tarde)
.E Divisidn B (Seundaria [ 1° Grado | B | Tarde)
----- & Turno Tarde
E Nivel Primaria
Alumnos: 234 | Divisiones: 11 Grados: 6 Turnos: 2 Alumnos: 630 Divisiones: 21 Grados: 14 Turnos: 2 Alumnos: 254 | Divisiones: 10 Grados: 5 Turnos: 1
Aplicar x Salir

De manera automatica, el sistema, definird como promociona cada seccion teniendo en cuenta los siguientes
criterios: Nivel - Turno - Grado - Division, marcando entre paréntesis a qué seccion promociona cada una. (Por
ejemplo: En el Nivel Inicial, la Division "A" de la "Sala de 3 Afios" del Turno "Mafiana", promociona a la "Sala
de 4 Anos" - " Division "A" del Turno "Manana"; del Nivel Primario, la Division "B" de "2° Grado" turno
"Mafiana" promociona a la Division "B" del "3° Grado" turno "Mafiana". También promocionaran las ultimas
Secciones de cada nivel hacia las primeras Secciones del Nivel siguiente, teniendo los mismo criterios que
anteriormente citdramos. Cuando no encuentra una seccioén correspondiente para promocionar, dicha seccién
que marcada en color azul y debera ser promocionada manualmente de la siguiente forma:

Seleccionar la "Seccion" en cuestion y arrastrarla hasta la Seccién hacia la que promociona. Verd que al
arrastrar la Seccion manteniendo el botdn principal del mouse y llevando hacia la seccidon correspondiente (esta
puede ser del mismo nivel como del nivel superior). Notar que solo podra promocionar cuando el puntero del
mouse se indique con la imagen >n cambio no lo podra promocionar si el puntero indica Q

Cuando suelte el boton del mouse sobre la seccion a la que desea promocionar, se agregara a la descripcion de
la seccion de origen, entre paréntesis, la descripcion de la seccion de destino.

Si algin alumno no fuera a promocionar solo deberd desplegar la seccion donde se encuentra dicho alumno y
destildarlo para que quede en la seccién original.
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S —
e :ﬁ Divisién B (2° Grade | B/ Mafiznz)
_;.' 2° Grado
Si fuera necesario podré quitar una o todas las promociones ﬂ D 3 Gaie A rs)
haciendo click derecho sobre la seccion deseada. |~ 4 30 Grado
ﬂ Divisign A& (47 G- Expandir Todo
Divisién B (4° Gr. . .
_____ 4F 45 Grado Quitar Promocion
Divisidn A (5° Gr Quitar todas las Promociones
ﬂ Divisién B (5° Gr.
] 1ANAaa aveanrnta i e _;" 5% Grado
Una vez que se hayan promocionado todas las secciones excepto [ o 6 G . ters) ‘ m

aquellas marcadas como "(Egresados)", se habilitara el boton
"Aplicar" para procesar definitivamente las promociones. Tener en cuenta que una vez aplicado los cambios
sobre las promociones no sera posible volver atrds con los cambios.

* 35 Actualizacion Manual de DATAJae

Para actualizar DATAJae en forma manual debemos seleccionar en el Ment: «Opciones» - «Descargar Ultima
Version DATAJae»

D DATAJae147 - Sistema de Gestion

Archive  Liquidaciones Salir

| £ Opciones de Usuarios

[ % Opciones de la Escuela
Acerca de DATAlae

Descargar Soporte

Descargar Manual

Descargar Instalador

Descargar Adobe Acrobat Reader

Descargar Formato de Importacion de Liquidaciones (TXT)
Descargar Formato de Importacion de Liquidaciones (XLS)
Descargar Ultima Version DATAlae

El sistema verificara si existe una nueva version que la instalada en su equipo y de ser asi abrird el navegador y
comenzard a descargar un archivo de nombre "datajae update.zip".
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Una vez finalizada la descarga debera seleccionar el Menti: «Opciones» - «Opciones de la Escuela» y luego
seleccionar la ficha «Sistemay.

D DATAlae 147 - Sistema de Gestion

Archive  Liquidaciones Salir

| £ Opciones de Usuarios

B+ Opciones de fa Escuela L

. b Acerca de DATAlae

Descargar Soporte

Descargar Manual

Descargar Instalador

Descargar Adobe Acrobat Reader

Descargar Formate de Importacion de Liquidaciones (TXT)

Descargar Formato de Importacién de Liquidaciones (XLS) - Opciones de |a Escuela

Descargar Ultima Versicn DATAJae

Escuelas Alumnado

Artualizacidn del Sistema

\:/ Actualizar Ahora

Copia de Seguridad

Fecha dltima Copia de Sequridad |03/01/2014 =

Periodicidad

Base de Datos

\:/ Reparar Base de Datos

Service Pack

Opciones de la Escuela \:/ Instalar Service Pack

Sistema

Escuelas Alumnado

talacidn en Red

Actualizacién del Siste ‘
alizacion del Sistema {4 Instalar en Red

v+ Actualizar Ahora

Copia de Seguridad
Fecha dltima Copia de Seguridad |03/01/2014
Periodicidad 415
por te Técnico
Base de Datd, Observacién... ‘ u %/ Soporte Técnico
Datos
Para completar la actualizacidn de DATAlze, P :
Service Pa "' haga click en Aceptar y el sistema se reiniciara. x B
Pack
Instaadén Hacer click en "Actualizar Ahora" y seleccionar el
Red archivo "datajae update.zip".

Si el archivo es correcto aparecerd un mensaje que el
Sistema de Reiniciara con la nueva version ya

instalada.
Soporte Técnico

\:/ Soporte Técnico

x Salir
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* 36 Instalar DATAJae en Red

Para poder instalar DATAJae en Red tendremos que asegurarnos que las computadoras donde se ejecutara
DATAJae forman parte de una misma Red Local (LAN) y que son visibles entre si. Para saber si las
computadores estan en una Red Local podemos abrir el Explorador de Archivos de Windows y buscar el

apartado "Red" del panel de la izquierda. Alli se desplegaran los nombres de las computadoras conectadas en la
misma Red, también se mostraran en el panel de la derecha.

a2 i y
Fed Vista ﬂ
.l - = lﬁ:‘
v ) "r‘ﬂh.’ T o ; s
Propiedades sriarie GFEx Agregar dispositvos = Centro de redes v
i L THIN £ IMpresoras reursos compartidos
- < 4 o+ Red » v B B
~
e Creative Cloud Files + |nfraestructura de red (1)
i Onebrive i Wireless Router TL-WR740M
A Este equipo
& Descargas PC(3)

5 Documentos p.:.
LETY-PC B LUISM
B Escritono .

&= Imagenes

B Misica % LUISMANUEL-PC
B videos -

4 TIOSIsawWN (C:)

o Unidad de CD (E:)

i Fed
[ LETY-PC
08 LM

Tl s ipcRdAREIE]l ™
4 elementos

Ahora, necesitamos configurar una de estas computadoras como "SERVIDOR LOCAL" de DATAJae.

Tener en cuenta que sélo puede haber 1 (un) Servidor de datos en toda la red que sera donde estén alojados los

datos que seran compartidos, mientras que el resto de la computadoras que se conecten a este seran
"CLIENTES DE RED".
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Para ello seleccionamos en el Menu: «Opciones» - «Opciones de la Escuela» luego en la Ficha «Sistemay

#D DATAJae1.44 - Sistema de Gestion

Archive Liquidaciones Salir

| ;—h Opciones de Usuarios

s _(;')p_é:imngs de la Escuela

h Acerca de DATAJae

Descargar Soporte

Descargar Manual

Descargar Instalador

Descargar Adobe Acrobat Reader

Descargar Formate de Importacién de Liquidacienes (TXT)

Descargar Formato de Importacién de Liquidaciones (XLS)

(a

Opciones de la Escuela

Escuelas Alumnado

Actualizadén del Sistema

\:/ Actualizar Ahora

Copia de Sequridad

Fecha dltima Copia de Seguridad |13/09/2017 -

Periodicddad 4 =
Base de Datos
\:/ Reparar Base de Datos
Service Pack
\:/ Instalar Service Pack

Instaladdn en Red

[ \:/ Instalar en Red
Hacer click en "Instalar en Red" y
seleccionar la opcion "Servidor Local"
Soporte Tecnico
- )\  Instalar como Cliente / Servidor {7 Soporte Técnico
x Salir
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Una vez configurado el SERVIDOR, solo tenemos que configurar DATAJae en las restantes computadoras
como "CLIENTE DE RED".

Para esto solo tenemos que seguir los mismo pasos en las ('j Instalar como Chiente [/ Servidor
otras computadoras pero en la pantalla de Instalacion en
Red, seleccionamos "Clientes de Red". DATAJae
comenzara la busqueda de las computadoras conectadas
en la misma Red que hayan sido configuradas como
"Servidor Local" y las mostrara bajo la opcion de
"Ubicacion". Una vez seleccionada la Ubicacion del
Servidor debe hacer click en Aceptar; DATAJae le
confirmara que el Sistema se ha Instalado correctamente.

* 37 Copia de Seguridad y Restauracion
Sélo habiendo configurado DATAJae como SERVIDOR LOCAL sera posible generar Copias de Seguridad.

Para ello seleccionamos en el Menu: «Archivo» - «Copia de Seguridady.

I DATARE 178 - Siterna de Gesticn
@ Ligdaciones  Oporones  Sefir
& Emplesdo "
& Almncs

¥ Conceptos de Cobranzas
@) tdminiztranin de Cargos

L Copin de Segumdad
& Reatmurar Coped de Segurdad

Copia de Seguridad
La Copia de Seguridad puede tardar algunos minutos.

-
-#-J.
W MY o niz de Sequridad del Sistema A
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Podemos Generar directamente la Copia de Seguridad, la cual se copiaré en la carpeta "\DATAJae\Datos\Copia
de Seguridad\" o podemos elegir una ubicacion especifica.

Este proceso generara un archivo cuyo nombre es un nimero de 7 digitos con extension ".z" (Ej: 2457976.z").

Para Restaurar una Copia de Seguridad debemos copia este archivos en la misma carpeta del equipo donde
queremos generar la restauracion y luego en el Mentl: «Archivo» - «Restaurar Copia de Seguridady.

f D DATAJae 178 - Sistema de Gestion
['m] Liguidaciones Opciones  Salir
ﬁ Empleados i
& Alumnos 3

n ¥ Conceptos de Cobranzas
'0 Administracién de Cargos

,‘9 Copia de Seguridad

Restaurar Copia de Segundad

'Q—'" Crigen 4 Copia de Seguridad del Sistema

-
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Qj/ Restaurar x Cancelar

Seleccionamos la fecha a la que corresponde la Copia de Seguridad y se habilitara el boton Restaurar. Aqui solo
debemos hacer click en el boton Restaurar y esperar a que el sistema termine la restauracion. Una vez
completado este proceso, podra verificar que los datos han sido restaurados.
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* 38 Establecer Vencimiento de las Liquidaciones de Alumnos

Seleccionar el Menu: «Opciones» - «Opciones de la Escuela» y luego seleccionar la ficha «Cobranzasy.

D DATAJac 141 - Sisterma de Gestion

Archive Liquidaciones Salir

| Fﬂ Opciones de Usuarios

Opciones de Ia Escuela |

. #0) Acerca de DATAJae

Descargar Seporte

Descargar Manual

Descargar Instalador

Descargar Adobe Acrobat Reader

Descargar Formato de Importacion de Liquidaciones (TXT) .
. r - Opciones de la Escuela

Descargar Formato de Importacion de Liquidaciones (XLS)

Escuelas I Alumnado ” Sistema

% Escuelas
i.#\ 1100 - SAN JOSE
» 1144 - SAN ROQUE
-#3 1264 - SAN ROQUE

Domidilio | GUEMES 5255 Teléfono | 342 ||4561436
E-mail | escuela1144@yahoo.com.ar
E-mail SPEP | prim 1144_santafe @santafe.edu.ar

Frov. |San13 Fe E“ C.F.|3000 | Loc, |San13 Fe E“
Cond. VA o Eserto ~  Cuit| 30-65702456-3
| Banco Hipotecario || Pago de Haberes || || ” Otros
Repr. Legal || Directorfa || Resp. DATAJae || Otro Resp., DATAJae | Cobranzas
Imprimir Lig. por Duplicado [
En esta ficha podra establecer el dia del Vendmento
mes en que vence la liquidacion, el tipo DiadelMes| 152]  Tipode Descuento CRNSTITENMMw|  Descuento|  10.00%
.
de descuento (Importe Fijo o E—
Porcentual) y el valor del Descuento a
Aplicar. K sali

Tener en cuenta, que este descuento se calcula sobre el importe de la Cuota Mensual, una vez aplicado "Beca" o
"Bonificacion por Familiar" y sin tener en cuenta otros conceptos a liquidar.
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* 39 Acreditaciones Automaticas.

Luego de iniciar sesion el sistema verifica las Acreditaciones Automaticas y muestra un detalle de aquellas
liquidaciones que fueron encontradas.

Una vez finalizado este proceso, es
posible que visualice el mensaje que
muestra la figura, lo que indica que se
volvieron a detectar Acreditaciones y
estas estan disponibles para ser
acreditacdas.

@ Observacion... N, X
Se han detectado Acreditaciones Automaticas,

Haga Click en el Icono de |a Barra de Estado para
procesarlas...

Se han detectado Acreditaciones Au

£y = 'i' ol .-\ 192
12:47

- iy 21108,

Procesar Acreditaciones Automdticas
LB @ oA

Para Procesar dichas Acreditaciones debemos hacer click en el Icono de la Barra de Estado m B O

y luego en "Procesar Acreditaciones Automaticas" y luego mostraré el resultado de las
acreditaciones imputadas.
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