
CAPACITACIÓN 



TERMINOLOGÍA 
 

•Anviz W2 = Dispositivo. 
•Crosschex Standard V4.3.8 = Software. 
•Sistema = Dispositivo + Software.  
•Empleado = Usuario. 
•Operadores del Software = Administradores* 
•Registro Huella inicial = Censado 
•Ingreso y Egreso = Registro 
•Informe = Reporte  
•IP Servidor = IP de la PC del Administrador 
•Registro Manual = Registro de Usuario individual. 
•Registro Colectivo = Registro de todos los Usuarios o 
un grupo de ellos. 
 



OPERACIÓN 

•ETAPAS 
 

•BÁSICA. 
Censado / Registro / Reportes. Resto 2019. 
 
•EVALUACIÓN.  
Casos Testigos. 1er cuatrimestre 2020. 
 
•AVANZADA.  
Estructura y funcionamiento de Escuela. 2do 
cuatrimestre 2020. 
 



OBJETIVOS 

Instalación y Configuración. 
Qué hacer para dejar operativos el Dispositivo 
y el Software. 
 
Operación. 
Qué información es necesaria para poder 
operar el Software y producir Reportes. 
 
Asistencia. 
Cómo se obtiene un Reporte. 
 



DISPOSITIVO 

•INSTALACIÓN 
 



DISPOSITIVO 

•CONFIGURACIÓN 
 

IDIOMA               Opción, Mostrar, Idioma. 

  
  

FECHA Y HORA             Opción, Hora, Hora, Fecha/Hora. 
 CONTRASEÑA              Opción, Dispositivo, PIN Administrador. 
12345         Propia  



DISPOSITIVO 

•CENSADO 
 

*Los dedos ingresados deben ser los del dibujo del Dispositivo. 
 
*Cada huella deberá registrarse 3 veces. El censado resultará 
válido cuando aparezcan las 3 rayas verticales en color verde. 
  
 



DISPOSITIVO 

•CENSADO 
 

  
  

Censado Corto: ENROLAR.  
Ruta: Enrolar, CUIL + huellas. 
 
Censado Largo: USUARIO.  
Ruta: Usuario, Agregar, ID,  
OK (6 veces), Enrolar Huella. 
 
 

  



DISPOSITIVO 

Audios 
“Gracias”: Registro exitoso. 
“Error”: No registra la huella. 
 

•CENSADO 
 



SOFTWARE 
 

•DESCARGA 
 



 

SOFTWARE 
 

•CONFIGURACIÓN 
 



 

SOFTWARE 
 

•CONFIGURACIÓN 
 

(En esta Pantalla) 
Obligatorio: 
llenar los campos con * 

 
 

El Asistente se 
mostrará una sola 
vez, al instalar el 
software. 



 

SOFTWARE 
 

 
“Siguiente” en cada pantalla hasta 
encontrarnos con la pantalla de 
operación. 
 

CONFIGURACIÓN 



 

SOFTWARE 
 

•CONFIGURACIÓN 
 

“Siguiente” 



 

SOFTWARE 
 

•MENÚ 
 

Se recomienda el acceso a las aplicaciones a través de la Barra de 
Menú superior.  
 



 

SOFTWARE 
 

•AGREGAR DISPOSITIVO 
 



 

SOFTWARE 
 

•CONFIGURACIÓN IP 
 

Recordar: IP Servidor = IP de la PC del Administrador.  



 

DISPOSITIVO 
 

•CONFIGURACIÓN IP 
 

Ruta: Red, Ethernet, IP Dispositivo 
 



 

DISPOSITIVO 
 

•PARÁMETROS DE RED 
 

 Ruta: Red, Com Modo, Cliente. 
 



 

SOFTWARE 
 

•SINCRONIZACIÓN DE HORA 
 

Si sincroniza = el proceso de instalación y configuración se realizó bien. 
Si sincroniza = hora de la PC. 
 



 

OPERACIÓN 
 

•CARGA DE USUARIOS /INDIVIDUAL 
 

No confundir: No se puede Censar en el Software. 
Campos en ROJO: Obligatorios. 
Tipo de Usuario: Administrador. 
 



 

OPERACIÓN 
 

EXPORTACIÓN DATOS DEL EMPLEADO 
 

Ruta: Archivo, Empleados, Click botón derecho en “Planta”,  
Exportar datos de Empleados, Exportar, Aceptar. 
Nota: La exportación es de la Planta Completa. 

•CARGA DE USUARIOS / GRUPAL / DATAJAE 



 

OPERACIÓN 
 

IMPORTACIÓN DATOS DEL EMPLEADO 
 

•CARGA DE USUARIOS / GRUPAL / DATAJAE 



 

OPERACIÓN 

 
 
•DESCARGA DE USUARIOS  
 

DISPOSITIVO 

SOFTWARE 

Verdes:  
Descargados. 
Blancas:  
Cargados. 



 

OPERACIÓN 
 

•REGISTRO  
 

IN/OUT!  
El Usuario debe establecer 
 el tipo de Registro según 
entra o sale de la Escuela. 

 

IN/OUT!  
Buscar con las Flechas  
hasta encontrar el tipo  
de Registro a ingresar.  



 

OPERACIÓN 
 

•REGISTROS MANUALES/ INDIVIDUAL  
 

1. Ingreso  
Registro Manual. 

2. Identificación en 
Cuadro de Registros. 

3. Identificación en 
Cambio de Registro. 



 

OPERACIÓN 
 

• REGISTROS MANUALES / COLECTIVO.  
 

Ídem Registro Individual: 
Identificación en Cuadro 
de Registros y Cambio de 
Registros.  



 

OPERACIÓN 
 

• JUSTIFICACIONES.  
 

1. Listado de 
Justificaciones. 

2. Asiento de  
Justificaciones. 



 

OPERACIÓN 
 

• JUSTIFICACIONES.  
 

3. Registro de 
Justificaciones. 

4. Reporte de 
Justificaciones. 



OPERACIÓN 
 

•DESCARGA DE REGISTROS  
 

Ruta: Registro, Usuarios/s y Fecha/s, Buscar Registros. 
Observación: Este cuadro de Registros NO puede imprimirse. 
Para imprimir hay que exportar. 
 



OPERACIÓN 
 

•EXPORTACIÓN DE REGISTROS  
 

Ruta: Registros, Selección de Campos,  
Exportación de Registros, C, Crosschex,  
Excel. 

 

CAMPOS 

REPORTE 



 

OPERACIÓN 
 

•REPORTES / EXCEL.  
 

La Planilla 
modelo se 
enviará por 
mail.  



ASISTENCIA 
 

REPORTES.  

 
 
 

Informe Mensual General: 
Destinatarios: las Escuelas. 
Finalidad: registro general de ingresos y egresos. 
Conservación: en una carpeta especial para estos registros. 

Informe Mensual Personal: 
Destinatarios: las Escuelas y los Empleados (2 copias). 
Finalidad: registro personal de ingresos y egresos. 
Conservación: en los legajos personales, firmados por los  
Empleados. 
Entrega: Copia al Empleado firmada por el Apoderado Legal.  
(Plazo para hacer el descargo por escrito). 



OPERACIÓN 
 

•SOPORTE  
 



RESUMEN/TIPS 
 

LA LIMPIEZA DEL LECTOR DE HUELLA ES IMPORTANTE. 
 
#1 La distancia máxima (por pérdida de banda) entre el 
Dispositivo y el Software (PC) no puede ser mayor a 90 metros. 
 
#2 Recomendamos a la Escuela tener un segundo ADMIN. 
 
#3 Recomendamos que el ADMIN personalice las contraseñas de 
Dispositivo y Software. 
 
#4 El ID del Usuario que vamos a usar al momento del censado es 
la CUIL DEL EMPLEADO. 
 
#5 Los 2 dedos a cargar de cada Usuario deben coincidir con los 
que se muestran en la parte inferior de la pantalla. 
 



RESUMEN/TIPS 
 

#6 Para descargar REGISTROS (del Dispositivo al Software) 
primero debemos descargar los USUARIOS censados. 
 
#7 Todo cambio realizado por el ADMIN en los Registros de acceso 
queda grabado en el Reporte (Log) de Cambios.   
 
#8 NO podemos imprimir Registros. SI podemos imprimir 
Reportes. El Registro se transforma en Reporte cuando 
exportamos el cuadro del Software a la PC. En formato Excel. 
 
 



GRACIAS! 


